UCHWALA NR 928/2023
ZARZADU POWIATU W SANDOMIERZU

z dnia 31 pazdziernika 2023 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Sandomierzu

Na podstawie art. 32 ust.2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r o samorzadzie powiatowym ( Dz. U.
72022 r. poz.1526 z pozn. zm.) Zarzad Powiatu w Sandomierzu uchwala, co nastepuje:

§1.

Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Sandomierzu, stanowiacy
zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2.

Traci moc uchwala nr 325/2020 Zarzadu Powiatu z dnia 9 czerwca 2020 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Sandomierzu.

§ 3.

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem 1 listopada 2023r.

Ryszard Nagorny
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Zatacznik do uchwaty nr 928/2023
Zarzadu Powiatu w Sandomierzu
z dnia 31 pazdziernika 2023 .

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Sandomierzu

Rozdzial 1
Postanowienia Ogolne

§ 1.

Regulamin organizacyjny, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla zasady dziatania Starostwa
Powiatowego w Sandomierzu, tryb pracy, a takze inne postanowienia zwigzane z pracg
Starostwa.

§2.

Ilekro¢ w regulaminie bez blizszego okreslenia jest mowa o:

1) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Sandomierski;

2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Powiatu w Sandomierzu;

3) Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Sandomierzu;

4) Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Sandomierskiego, Przewodniczacego
Zarzadu Powiatu w Sandomierzu

5) Wicestaroécie — nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Powiatu Sandomierskiego;

6) Czlonku Zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ Cztonka Zarzadu Powiatu
Sandomierskiego; wykonujacego swoja funkcje w ramach stosunku pracy na
podstawie wyboru;

7) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Sandomierskiego;

8) Skarbniku —nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Sandomierskiego;

9) Administratorze Danych Osobowych — nalezy przez to rozumie¢ w zalezno$ci od
kompetencji organu/jednostki:
a) dla zadan Starosty — Starost¢ Sandomierskiego,
b) dla zadan powiatowych — Powiat Sandomierski,
c) dla zadan z zakresu zatrudnienia oraz organizacji pracy w Starostwie — Starostwo

Powiatowe w Sandomierzu reprezentowane przez Staroste Sandomierskiego

10) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Sandomierzu;

11) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wyodrgbniony w strukturze
Starostwa Powiatowego wydziat, zespol, referat lub samodzielne stanowisko pracy;

12) kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ osobg, ktora sprawuje
kierownictwo nad wyodrebniong komorkg organizacyjna tj.: naczelnik wydziatu,
przewodniczacy zespotu, kierownik referatu, samodzielne stanowisko pracy;

13) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin.

§ 3. Starostwo jest jednostkg organizacyjng, przy pomocy, ktorej Zarzad 1 Starosta wykonuja
zadania Powiatu.

§ 4. Siedzibg Starostwa jest miasto Sandomierz.
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§ 5. Pracg Starostwa kieruje Starosta przy pomocy Wicestarosty, Cztonka Zarzadu, Sekretarza
I Skarbnika.

§ 6.

1. Do zakresu dziatania Starostwa nalezy wykonywanie:
1) zadan okre$lonych ustawami:

a) zadan publicznych o charakterze ponadgminnym,

b) zadan z zakresu administracji rzadowej;

2) zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych przez Powiat;
3) innych zadan, okreslonych uchwatami Rady i Zarzadu.

§7.

W swych dziataniach Starostwo kieruje si¢ zasadami praworzadno$ci, sprawiedliwosci,
wspotdziatania i dialogu spotecznego.

§8.

1. Starostwo jest zaktadem pracy dla zatrudnionych w nim pracownikéw w rozumieniu
przepiséw Kodeksu Pracy.

2. Obowiazki Starosty, jako kierownika Starostwa, obowiazki pracownikow Starostwa,
zasady dyscypliny pracy oraz inne sprawy zwigzane ze stosunkiem pracy okresla
Regulamin pracy Starostwa.

Rozdzial 11
Organizacja Starostwa

§9.

1. W sktad Starostwa wchodza nastgpujace komorki organizacyjne, ktore przy
oznaczeniu spraw uzywaja symboli:

1) Wydziat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich, Ochrony Zdrowia i Inwestycji OR;

a) Referat Organizacji i Spraw Administracyjnych

b) Referat Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych ZKTr,
c) Referat Inwestycji i Zamowien Publicznych

2) Wydziat Finansowo-Budzetowy FN;

3) Wydziat Architektury i Budownictwa AB;

4) Wydziat Srodowiska, Lesnictwa i Rolnictwa SLR;
5) Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru GK;

a) Referat Ewidencji Gruntow i Budynkow
b) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

c) Referat Nieruchomosci GN;
6) Wydziat Oswiaty i Promoc;ji OK;
a) Referat Promocji, Kultury i Sportu PR;
7) Wydzial Komunikacji i Transportu KT;

a) Referat Ewidencji Pojazdow,
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b) Referat Ewidencji Kierowcow, Transportu i Nadzoru,
8) Powiatowy Zespdt do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci-- PZON;

9) Stanowisko ds. Obstugi Biura Rady BR;
10) Radca Prawny RP;
11) Audytor Wewnetrzny AW,
12) Powiatowy Rzecznik Konsumentow RK;
13) Shuzba Bezpieczenstwa i Higieny Pracy BHP;
14) Inspektor Ochrony Danych I0D;
15) Stanowisko ds. Strategii, Rozwoju i Funduszy RF;
16) Petnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych PN;
18) Geodeta Powiatowy GK-
GP;
19) Geolog Powiatowy SLR-
GP;

2. Schemat organizacyjny Starostwa stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.

§ 10.

1. Wydziatami kieruja Naczelnicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa zapewniajac
wlasciwe ich funkcjonowanie.

2. Naczelnicy zapewniaja zgodne z prawem wykonywanie przypisanych Wydzialom zadan
1 w tym zakresie ponosza odpowiedzialno$¢ przed Starosta. Ustalajg zakresy czynnosci
pracownikow zatrudnionych w Wydziale i1 kontroluja realizacj¢ zadan wydziatu.

3. Naczelnicy kieruja Wydziatami przy pomocy swoich zastgpcow i kierownikdw, ktorzy
dzialaja w zakresie spraw zleconych przez naczelnika i ponoszg przed nimi
odpowiedzialnos¢.

4. Wydziatem Finansowo — Budzetowym kieruje Skarbnik przy pomocy Zastepcy
Skarbnika.

5. Naczelnik Wydziatu Geodez;ji, Kartografii 1 Katastru petni jednocze$nie funkcje
Geodety Powiatowego, o ile Naczelnik Wydziatu spetnia, okre§lone przepisami prawa,
wymagania kwalifikacyjne niezbedne do wykonywania pracy na tym stanowisku. W
przypadku braku spelnienia przez Naczelnika Wydziatu wymagan kwalifikacyjnych
okreslonych prawem dla Geodety Powiatowego, stanowisko to obsadzone zostanie
pracownikiem, ktorego kwalifikacje spetnia¢ beda wymagania okreslone przepisami
prawa.

6. Powiatowym Zespolem do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci kieruje
Przewodniczacy.

7. Naczelnik Wydziatu Srodowiska, Lesnictwa i Rolnictwa pelni jednoczeénie funkcje
Geologa Powiatowego, o ile Naczelnik Wydziatu spetnia, okre§lone przepisami prawa,
wymagania kwalifikacyjne niezbedne do wykonywania pracy na tym stanowisku. W
przypadku braku spetienia przez Naczelnika Wydziatu wymagan kwalifikacyjnych
okreslonych prawem dla Geologa Powiatowego, stanowisko to obsadzone zostanie
pracownikiem, ktorego kwalifikacje spelnia¢ beda wymagania okreslone przepisami
prawa.

Rozdzial 111
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Kierowanie Starostwem
§ 11. Starosta

1. Do zakresu zadan i kompetencji Starosty nalezy w szczeg6lnosci:

1) organizowanie pracy Starostwa;

2) zwolywanie posiedzen Zarzadu;

3) kierowanie biezgcymi sprawami;

4) wydawanie zarzadzen;

5) upowaznianie pracownikow Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej;

6) okreslanie polityki kadrowej i ptacowej Starostwa, w tym wykonywanie
czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikow
Starostwa;

7) opracowywanie planu operacyjnego ochrony przed powodzig, oglaszanie i
odwotywanie pogotowia i alarmu przeciwpowodziowego;

8) sprawowanie ogdlnego kierownictwa i nadzoru nad realizacjg zadan
obronnych realizowanych przez Starostwo, sprawowanie funkcji Szefa Obrony
Cywilnej Powiatu 1 Przewodniczacego Powiatowego Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego;

9) przyjmowanie interesantow w sprawie skarg i wnioskow;

10) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami
Rady i Zarzadu oraz wynikajacych z postanowief Statutu i regulaminu
organizacyjnego Starostwa.

2. Starosta bezposrednio nadzoruje wykonywanie zadan: Geodety Powiatowego,
Geologa Powiatowego, Audytora Wewnetrznego, Powiatowego Rzecznika
Konsumentow, Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych, Radcy
Prawnego, Inspektora Ochrony Danych, Stuzby Bezpieczenstwa i Higieny Pracy,
Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci w Sandomierzu,
Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru, Wydzialu Srodowiska, Le$nictwa i
Rolnictwa, Szpitala Specjalistycznego Ducha Swietego w Sandomierzu, I Liceum
Ogolnoksztatcgcego Collegium Gostomianum w Sandomierzu, Il Liceum
Ogolnoksztatcagcego im. Tadeusza Ko$ciuszki w Sandomierzu, Ponadgimnazjalnego
Zespotu Szkot Ekonomicznych im. Eugeniusza Kwiatkowskiego w Sandomierzu,
Zespotu Szkot Gastronomicznych 1 Hotelarskich im. Komisji Edukacji Narodowej w
Sandomierzu, Zespotu Szkot Technicznych 1 Ogolnoksztatcacych im. prof. Zbigniewa
Strzeleckiego w Sandomierzu.

§ 12. Wicestarosta

=

Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez Staroste.

2. W czasie nieobecnos$ci Starosty lub niemozno$ci wykonywania przez niego swej
funkcji, zadania i kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje
Wicestarosta.

3. Do zadan Wicestarosty nalezy w szczegolnosci:

1) wykonywanie zadan i kompetencji w zakresie okre§lonym przez Staroste;

2) wydawanie w imieniu Starosty i z jego upowaznienia decyzji
administracyjnych;

3) reprezentowanie Starostwa, w imieniu Starosty i z jego upowaznieniem w
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roboczych kontaktach zewngtrznych, w tym prowadzenie negocjacji w
sprawach cywilnoprawnych;

4) wspolpraca z Rada, jej komisjami oraz powiatowymi jednostkami
organizacyjnymi.

4. Wicestarosta nadzoruje wykonywanie zadan: Wydziatu Architektury i Budownictwa,
Wydziatu Oswiaty 1 Promocji, Biura Wystaw Artystycznych w Sandomierzu, Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Sandomierzu, Zarzgdu Drog Powiatowych w
Sandomierzu z siedzibg w Samborcu, Mtodziezowego Osrodka Wychowawczego im.
Janusza Korczaka w Zawichoscie.

§ 13. Czlonek Zarzadu

1. Czionek Zarzadu wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez
Staroste.

2. W czasie nieobecnos$ci Starosty i Wicestarosty lub niemozno$ci wykonywania przez
nich swej funkcji, ich zadania i kompetencje wykonuje Cztonek Zarzadu.

3. Do zadan Cztonka Zarzadu nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie zadan i kompetencji w zakresie okre§lonym przez Staroste;

2) wydawanie w imieniu Starosty i z jego upowaznienia decyzji administracyjnych;

3) reprezentowanie Starostwa, w imieniu Starosty i z jego upowaznienia udziat w
roboczych kontaktach zewngtrznych, w tym prowadzenie negocjacji w sprawach
cywilnoprawnych;

4) wspolpraca z Rada, jej komisjami oraz powiatowymi jednostkami organizacyjnymi.

4. Cztonek Zarzadu nadzoruje wykonywanie zadan: Wydziatu Komunikacji i Transportu,
Powiatowego Urzedu Pracy w Sandomierzu, Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Sandomierzu, Centrum Administracyjnego dla Dzieci i Mtodziezy w Loniowie,
Domu Pomocy Spotecznej w Sandomierzu.

§ 14. Sekretarz Powiatu

1. Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzorowanie przestrzegania zasad rzetelnego i terminowego zatatwiania spraw
obywateli, w tym skarg i wnioskow;

2) inicjowanie i koordynowanie dziatan organizacyjno-administracyjnych
dotyczacych pracy Starostwa;

3) nadzorowanie toku przygotowania projektow uchwatl Zarzadu oraz prac
zwigzanych z organizacjg posiedzen Zarzadu;

4) nadzorowanie prac dotyczacych przygotowania i wnoszenia pod obrady Rady
projektéw uchwat i1 innych materiatow przedstawionych przez Zarzad;

5) zapewnienie warunkow materialno-technicznych dla dziatalnosci Starostwa oraz
wdrazanie nowoczesnych metod zarzadzania oraz pracy wydzialow;

6) nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupow srodkéw trwatych, remontow
oraz gospodarki powierzchnig uzytkowg budynkéw wchodzacych w sktad siedziby
Starostwa;

7) przygotowywanie sprawozdan z dziatalnosci Zarzadu i przedstawianie ich pod
obrady Zarzadu przed sesja Rady udzielajaca Zarzagdowi absolutorium;

8) wdrazanie metod zarzadzania procesami pracy;

9) dbanie o dyscypling pracy w Starostwie i przestrzeganie przez pracownikow
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regulaminu organizacyjnego, regulaminu pracy i instrukcji kancelaryjnej;

10) organizowanie sprawnego obiegu dokumentéw w Starostwie oraz prawidtowej
obslugi interesantow;

11) nadzo6r nad umieszczaniem informacji na stronie Biuletyny Informacji Publiczne;j
Starostwa oraz stronie internetowej Powiatu;

12) nadzér i koordynowanie zadan obronnych wykonywanych przez Starostwo
wynikajacych z ustawy o powszechnym obowigzku obrony Rzeczpospolitej
Polskiej, aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz ustaw
szczegbtowych;

13) nadzo6r nad Starostwem i jednostkami organizacyjnymi Powiatu w przypadku
nieobecnosci Starosty, Wicestarosty, Cztonka Zarzadu,

14) koordynacja spraw zwigzanych z utrzymaniem i udoskonaleniem systemu kontroli
zarzadczej;

15) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

2. Sekretarz Powiatu nadzoruje prace: Wydziatu Organizacyjnego, Spraw

Obywatelskich, Ochrony Zdrowia i Inwestycji, stanowiska ds. Obstugi Biura Rady.

§ 15. Skarbnik Powiatu

1. Do zadah Skarbnika nalezy wykonywanie okre§lonych przepisami prawa obowiazkow
w zakresie gospodarki finansowej, w szczegolnosci:

1) zapewnienie realizacji polityki finansowej Powiatu;

2) wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkéw w zakresie rachunkowosci;

3) koordynowanie i nadzorowanie prac zwigzanych z opracowaniem i realizacja budzetu
Powiatu oraz zapewnienie biezacej kontroli jego wykonania;

4) koordynowanie i nadzorowanie prac zwigzanych z wieloletnim planem finansowym,;

5) nadzorowanie gospodarowania srodkami budzetowymi przez jednostki organizacyjne
powiatu;

6) pozyskiwanie dodatkowych $rodkoéw dla budzetu;

7) kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstawaniem zobowigzan
finansowych Powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty;

8) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym;

9) wykonywanie dyspozycji sSrodkami finansowymi;

10) zapewnienie sporzadzania zbiorczej sprawozdawczosci budzetowej i finansowej
Powiatu oraz bilansu skonsolidowanego;

11) wykonywanie innych zadan okreslonych przez akty prawne, uchwaty Rady, Zarzadu i
powierzone przez Zarzad i Starostg.

2. W przypadku nieobecnosci w pracy lub braku mozliwosci petnienia przez Skarbnika
obowiazkow stuzbowych, Skarbnik jest zastepowany przez Zastepce Skarbnika, w
zakresie okreslonym na mocy odrgbnych upowaznien.

Rozdzial IV
Zadania Wspolne Wydzialow

§16
Do wspoélnych zadan wydziatoéw Starostwa nalezy:

Id: D92DF6E3-ECAC-4486-AA8A-1D87988E60D3. Podpisany Strona 6



1) zapewnienie wlasciwej i terminowej realizacji zadan okreslonych przepisami;

2) przygotowywanie materialdw na posiedzenia Zarzadu, w tym przygotowywanie
projektow uchwal Rady 1 Zarzadu oraz dla potrzeb Starosty;

3) realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady i Zarzadu;

4) wspobluczestniczenie w opracowaniu programu zamierzen rozwojowych;

5) przygotowywanie informacji do raportu o stanie Powiatu;

6) wspotdziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu
I jego realizacji.;

7) rozpatrywanie i zalatwianie w porozumieniu z samodzielnym stanowiskiem ds.
Obstugi Biura Rady interpelacji i zapytan radnych;

8) merytoryczne opracowywanie projektow odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje
wptywajace do Starostwa;

9) prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowywanie decyzji w sprawach
indywidualnych;

10) usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydziatow oraz podejmowanie dziatan
na rzecz usprawnienia pracy Starostwa;

11) przygotowywanie okresowych ocen, analiz, informacji i sprawozdan;

12) wspotpraca z komisjami Rady w zakresie zadan realizowanych przez komorki
organizacyjne;

13) przestrzeganie przepisOw prawa oraz wewnetrznych regulaminow;

14) wspoétpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klgsk zywiotowych;

15) w zakresie zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej:

a) wykonywanie zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej
wynikajacych z opracowanych planow, bedacych w zakresie
odpowiedzialno$ci kompetencyjnej komorki organizacyjnej;

b) wspoldziatanie w realizacji przedsigwzie¢ zwigzanych z przygotowaniem
systemu kierowania bezpieczenstwem Powiatu, w tym przygotowanie do
wykonywania zadan w zakresie Powiatowego Zespolu Zarzadzania
Kryzysowego oraz funkcjonowaniem na stanowiskach kierowania;

c) wykonywanie zadan w zakresie zapobiegania utraty zycia, zdrowia lub mienia
oraz zagrozeniom $rodowiska, bezpieczenstwa powszechnego i porzadku
publicznego, zapobiegania kleskom zywiotowym 1 innym nadzwyczajnym
zagrozeniom oraz zwalczania 1 usuwania ich skutkow na zasadach
okreslonych w ustawach;

d) uczestniczenie w szkoleniu obronnym organizowanym przez Starostwo oraz
organy nadrzedne;

16) zapewnienie sprawnej obstugi interesantow;

17) zapewnienie wlasciwej i terminowej realizacji powierzonych zadan;

18) odpowiedzialnos¢ za przygotowywanie tresci ogloszen, dostarczanie i ogtaszanie ich
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen.

Rozdzial V
Podstawowe zakresy dzialania komorek organizacyjnych

§17

Wydzial Organizacyjny, Spraw Obywatelskich, Ochrony Zdrowia i Inwestycji — symbol
organizacyjny OR
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1. Wydziatem Organizacyjnym, Spraw Obywatelskich, Ochrony Zdrowia i Inwestycji
kieruje Naczelnik Wydziatu przy pomocy kierownikow referatow.

2. Do zakresu dziatania Wydziatu Organizacyjnego Spraw Obywatelskich, Ochrony
Zdrowia i Inwestycji nalezg zadania zwigzane z obstuga organdéw powiatu oraz
zapewnieniem prawidlowego funkcjonowania starostwa, w szczegolnosci w aspekcie
organizacyjno-prawnym, technicznym i administracyjnym oraz kadrowym, a takze
zadania ochrony i promocji zdrowia, sprawy obywatelskie, oraz polityka spoteczna
Powiatu. Wydziat realizuje takze zadania obronne, zadania obrony cywilnej i
zarzadzania kryzysowego.

3. W sktad Wydzialu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich, Ochrony Zdrowia i
Inwestycji wchodza:

1) Referat Organizacji i Spraw Administracyjnych;
2) Referat Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych;
3) Referat Inwestycji i Zamowien Publicznych;

4. Do zadan Referatu Organizacji i Spraw Administracyjnych nalezy w szczegolnosci:

1) zapewnienie sprawnego funkcjonowania Starostwa, warunkow jego dziatania, a takze
organizacji pracy;

2) prowadzenie punktu obstugi interesantow;

3) opracowywanie projektu regulaminéw pracy i organizacyjnego,

4) prowadzenie rejestru Zarzadzen Starosty;

5) wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej i
jednolitego rzeczowego wykazu akt;

6) inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa;

7) prowadzenie zbioru upowaznien i pelnomocnictw do zatatwiania spraw w imieniu
Starosty;

8) opracowywanie projektow aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty;

9) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow;

10) administrowanie budynkiem Starostwa;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym oraz
konserwacja wyposazenia Starostwa;

12) prowadzenie prawidtowej gospodarki posiadanymi samochodami oraz rozliczenie
dokumentacji, ewidencja kart drogowych;

13) zabezpieczenie mienia Starostwa;

14) prowadzenie sktadnicy akt archiwalnych;

15) obstuga techniczna wyborow;

16) prowadzenie spraw kadrowych;

17) prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikow Starostwa i kierownikow jednostek
organizacyjnych powiatu oraz prawidtowe ich zabezpieczenie;

18) prowadzenie spraw z zakresu organizacji stazy, przygotowania zawodowego i praktyk
zawodowych;

19) koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikow;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem kandydatéw na wolne stanowiska
urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z awansowaniem, premiowaniem,nagradzaniem i
zwalnianiem pracownikow Starostwa;

22) koordynowanie spraw dotyczgcych okresowej oceny pracownikow zatrudnionych na
stanowiskach urzedniczych, w tym na kierowniczych stanowiskach urzedniczych;

23) kontrola przestrzegania dyscypliny pracy;

24) prowadzenie spraw dotyczacych Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na

Id: D92DF6E3-ECAC-4486-AA8A-1D87988E60D3. Podpisany Strona 8



rzecz pracownikow Starostwa, emerytéw i rencistow;

25) prowadzenie dokumentacji dotyczgcej nagrod jubileuszowych pracownikow,
prowadzenie ewidencji emerytow i rencistow;

26) przygotowywanie dokumentacji emerytalnej i rentowej dla pracownikow;

27) prowadzenie list obecnosci pracownikow;

28) wydawanie zaswiadczen w sprawach pracowniczych;

29) koordynacja spraw zwigzanych z urlopami, pracowniczymi ich ewidencja i
wykorzystaniem;

30) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu spraw osobowych i zatrudnienia;

31) planowanie podwyzek i regulacji ptac;

32) kierowanie pracownikow na badania profilaktyczne i nadzor nad terminowoscig ich
wykonania;

33) prowadzenie rejestru kontroli przeprowadzonych w Starostwie oraz zbioru protokotow
kontrolnych 1 wystapien pokontrolnych;

34) prowadzenie spraw zwigzanych z wylgczeniem ( z urzedu i na wniosek) pracownikow
urzedu od obowigzku petienia czynnej stuzby wojskowej, we wspotpracy z Referatem
Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych;

35) prowadzenie spraw zwigzanych z oswiadczeniami majatkowymi;

36) przyjmowanie i rozdzielanie korespondencji wewnatrz Starostwa;

37) elektroniczne prowadzenie ewidencji wptywajacej korespondencji oraz przekazywanie
jej do komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk;

38) udzielanie interesantom szczegdtowych informacji dotyczacych sposobu zatatwiania
zglaszanych spraw;

39) zaopatrywanie interesantow w niezbgdne druki, formularze oraz wzory pism stuzace
zatatwieniu zglaszanej sprawy;

40) obstuga sekretariatu;

41) przyjmowanie interesantow zglaszajacych skargi, wnioski, organizowanie ich
kontaktow ze Starosta, Wicestarostg i Cztonkiem Zarzadu, kierowanie ich do
wiasciwych komorek organizacyjnych;

42) zapewnienie bezpieczenstwa systemow informatycznych;

43) planowanie rozwoju informatyzacji Starostwa;

44) administrowanie i zarzadzanie infrastrukturg teleinformatyczna;

45) zapewnienie sprawnos$ci dziatania sprzgtu informatycznego i oprogramowania, w tym
prowadzenie podstawowych prac serwisowych zwigzanych z konserwacja 1
prawidtlowym utrzymaniem sprze¢tu teleinformatycznego oraz aktualizacja
oprogramowania;

46) zakup, wdrazanie i eksploatacja sprz¢tu teleinformatycznego oraz aktualizacja
oprogramowania;

47) koordynowanie dziatan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa
teleinformatycznego;

48) zapewnienie bezpieczenstwa danych osobowych w systemie informatycznym;

49) wspotdziatanie w opracowaniu polityki bezpieczenstwa informacji;

50) testowanie i wdrazanie nowych aplikacji, systemow komputerowych oraz technologii;

51) szkolenie pracownikéw z obstugi programow komputerowych;

52) przeprowadzanie inwentaryzacji,

53) organizowanie i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej;

54) wykonywanie zadan z zakresu promocji i ochrony zdrowia;

55) rozwijanie i popieranie wszelkich form dziatalnosci w celu informowania
spoleczenstwa o szkodliwos$ci narkomanii;

56) opracowywanie, aktualizacja i wspotpraca z instytucjami w zakresie Powiatowego
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Programu Zdrowia Psychicznego;

57) wspolpraca ze Szpitalem Specjalistycznym Ducha Swietego w Sandomierzu, dla
ktorego Powiat jest organem zatozycielskim oraz z Rada Spoteczng Szpitala
Specjalistycznego Ducha Swictego w Sandomierzu;

58) wspotpraca z aptekami na terenie powiatu w zakresie ustalania harmonogramu
dyzuréw, przygotowywanie projektu uchwaty w tym zakresie;

59) przyjmowanie zgloszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych
rzeczy oraz poszukiwanie osob uprawnionych do ich odbioru z Biura Rzeczy
Znalezionych;

60) przygotowywanie zezwolen na sprowadzanie zwtok i szczatkéw ludzkich z obcego
panstwa;

61) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisOw ustawy o cmentarzach i
chowaniu zmartych;

62) prowadzenie zadan wynikajgcych z ustawy o kombatantach oraz niektorych osobach
bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego;

63) wystepowanie z wnioskiem do Wojewody Swictokrzyskiego w celu pokrycia
wydatkow zwigzanych z udzielaniem pomocy repatriantom;

64) prowadzenie zadan dotyczacych nieodptatnej pomocy prawnej i nicodptatnego
poradnictwa obywatelskiego, mediacji oraz edukacji prawne;j ;

5. Do zadan Referatu Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych nalezy:

1) obstuga kancelaryjno — biurowa Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

2) organizacja szkolen teoretycznych i ¢wiczen praktycznych dla cztonkéw Powiatowego
Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

3) wspotdziatanie i nadzor nad funkcjonowaniem gminnych (miejskich) zespotéw
zarzadzania
kryzysowego;

4) opracowanie i aktualizacja Powiatowego Planu Zarzadzania Kryzysowego wraz z
zalacznikami;

5) przygotowywanie zarzadzen o ogloszeniu i odwotaniu pogotowia
przeciwpowodziowego i alarmu przeciwpowodziowego;

6) opracowanie planu operacyjnego przed powodzia;

7) przygotowywanie analiz i ocen oraz sprawozdan ze szkod i strat powstatych w wyniku
klesk zywiolowych;

8) wspolpraca z gminami i instytucjami w zakresie przeciwdziatania i zapobiegania
wszelkim zagrozeniom mogacym spowodowac duze straty;

9) opracowanie i aktualizacja Powiatowego Planu Obrony Cywilnej;

10) opiniowanie gminnych planow obrony cywilnej i opracowywanie planow dziatania,
dokonywanie oceny stanu przygotowan w zakresie obrony cywilnej;

11) opracowanie wytycznych i okreslenie zadan do realizacji szefom obrony cywilnej
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gmin;

12) opracowanie i aktualizacja planu zabezpieczenia w wode¢ w warunkach specjalnych;

13) opracowanie i aktualizacja dokumentacji ochrony gospodarki rolno- hodowlanej;

14) przygotowanie i zapewnienia dziatania systemu wykrywania i alarmowania oraz
systemu wczesnego ostrzegania o zagrozeniach;

15) ) tworzenie i przygotowanie do dziatan jednostek organizacyjnych obrony cywilnej
(formacji obrony cywilnej), a takze ustalania wykazu instytucji panstwowych,
przedsigbiorcow 1 innych jednostek organizacyjnych oraz spotecznych organizacji
ratowniczych funkcjonujgcych na terenie powiatu, przewidzianych do prowadzenia
przygotowan i realizacji przedsiewzie¢ w zakresie obrony cywilnej;

16) zaopatrywanie organow i formacji obrony cywilnej w sprzet, Srodki techniczne i
umundurowanie niezbedne do wykonywania zadan obrony cywilnej, a takze
zapewnienia odpowiednich warunkow przechowywania, konserwacji, eksploatacji,
remontu i wymiany tego sprz¢tu, srodkéw technicznych oraz umundurowania;

17) obstuga administracyjno — biurowa Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku;

18) organizacja, planowanie i prowadzenie szkolenia obronnego oraz dokumentacji z tym
zZwigzanej;

19) opracowanie i aktualizacja planu operacyjnego funkcjonowania Powiatu w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

20) przygotowanie Statego Dyzuru Starosty oraz opracowanie i aktualizacja dokumentacji
w tym zakresie;

21) opracowanie i aktualizacja planu ochrony dobr kultury;

22) opracowanie i aktualizacja planu funkcjonowania Szpitala Specjalistycznego Ducha
Swigtego w Sandomierzu w warunkach zagrozenia bezpieczefistwa pafstwa;

23) opracowanie i aktualizacja Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Sandomierzu na okres zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i czas wojny;

24) koordynowanie wszelkich czynnosci organizacyjnych w zakresie przygotowania i
pobytu wojsk sojuszniczych na administrowanym terenie (HNS);

25) przygotowanie systemu kierowania obrong powiatu, w tym dokumentacji stanowiska
kierowania;

26) przygotowanie Szpitala Specjalistycznego Ducha Swietego w Sandomierzu do
funkcjonowania w okresie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

27) planowanie i wystepowanie z wnioskiem o natozenie §wiadczen na rzecz obrony;

28) opracowywanie okresowych sprawozdan w zakresie obronnosci;
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29) koordynowanie realizacji zadan obronnych w komoérkach organizacyjnych Starostwa;

30) prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem pracownikow Starostwa od
obowigzku pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogltoszenia mobilizacji i w
czasie wojny, wspotpraca w tym zakresie z pracownikiem ds. kadr;

31) planowanie i prowadzenie kontroli wykonywania zadan obronnych w Starostwie,
jednostkach podlegtych i nadzorowanych przez Staroste;

32) sporzadzanie programéw i planow szkolenia obronnego, uczestniczenie w szkoleniu
obronnym organizowanym przez Staroste¢ i organy nadrzedne;

33) opracowywanie dokumentacji gier i ¢wiczen obronnych, przedstawianie opracowanej
dokumentacji do uzgodnienia z Wydziatlem Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Swictokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego oraz uczestniczenie w
prowadzonych grach i ¢éwiczeniach obronnych,

34) prowadzenie kancelarii dokumentéw niejawnych i ochrony informacji niejawnych;

35) opracowywanie i uzgadnianie dokumentacji oraz realizacji zadan w ramach akcji
kurierskiej;
6. Do zadan Referatu Inwestycji i Zamowien Publicznych nalezy:

Prowadzenie i koordynowanie realizacji inwestycji powiatowych oraz zadan
zwigzanych z zarzadzaniem procesem udzielania zaméwien publicznych w Starostwie
w trybie okre§lonym ustawg Prawo zamowien publicznych, w szczegolnosci:

a) w zakresie inwestycji i zamowien publicznych;

b) opracowanie projektow planow w zakresie zadan inwestycyjnych;

c) kompleksowe przygotowanie procesow inwestycyjnych w tym uzyskiwanie
wymaganych dokumentow;

d) kompletowanie dokumentow rozliczeniowych dla poszczegdlnych inwestycji;

e) przygotowanie propozycji ewentualnych zmian w planach zadan
inwestycyjnych;

f) opracowanie okreslonych, zbiorczych informacji i sprawozdan z realizacji
zadan; inicjowanie 1 koordynowanie inwestycji wspolnych wraz z
udogodnieniami dotyczacymi sposobu finansowania;

g) uczestnictwo w odbiorach technicznych zadan inwestycyjnych na rzecz
wiasciwego podmiotu;

h) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Powiatu w zakresie inwestycji;

i) przeprowadzenie formalno-prawnej procedury zamowien publicznych na
zasadach okreslonych ustawg Prawo zamowien publicznych 1 odrgbnymi
przepisami;

J) wspotpraca z dyrektorami jednostek organizacyjnych Powiatu w
przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowan o udzielenie zamdwien
publicznych na rzecz jednostek organizacyjnych Powiatu, gdzie strong umowy
jest Powiat oraz zakupdw i1 remontow powyzej 30.000 euro podlegajacych
procedurze stosowania ustawy — Prawo zamowien publicznych;

k) wspotpraca z Urzedem Zamowien Publicznych;

I) sporzadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach
publicznych i przekazywanie do Urzedu Zaméwien Publicznych w terminie do
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1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku ktérego dotyczy sprawozdanie
oraz innych sprawozdan;

1) gromadzenie i przetwarzanie informacji o systemie zamowien publicznych w

celu
umozliwienia ich praktycznego wykorzystania przy kolejnych zamowieniach;

m) przechowywanie dokumentacji prowadzonych post¢powan i ich archiwizacja;

n) wspolpraca z jednostkami administracji publicznej 1 innymi podmiotami w
celu koordynacji dziatan na rzecz Powiatu;

0) opracowywanie programow dla potrzeb pozyskiwania pozabudzetowych
funduszy pomocowych wraz z poszukiwaniem zrodet finansowych poza
budzetem Powiatu i pozyskiwaniem $rodkéw pomocowych;

p) przygotowanie projektow i opracowywanie wnioskow do dostepnych
programow pomocowych wraz z koordynacja prac zwigzanych z ich
przygotowaniem;

q) koordynacja i monitorowanie rozliczenia zrealizowanych projektow;

) wspotpraca z jednostkami i komdrkami organizacyjnymi Starostwa w zakresie
opracowywania projektow bedacych elementem realizowanej strategii i
plandéw rozwoju.

§18
Wydzial Finansowo- Budzetowy — symbol organizacyjny FN

1. Wydziatem Finansowo - Budzetowym kieruje Skarbnik przy pomocy Zastepcy Skarbnika.

2. Do zakresu dziatania Wydziatu Finansowego nalezg zadania zwigzane zapewnieniem
kompleksowej obstugi finansowo — ksiegowej budzetu oraz prowadzeniem gospodarki
finansowej Powiatu, w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie rachunkowos$ci budzetu Powiatu oraz gospodarki finansowej Powiatu
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami,

2) opracowywanie zbiorczego zestawienia dochodow i wydatkow do projektu budzetu
Powiatu oraz dokonywanie, przyjecia go i dokonywania w nim zmian;

3) czuwanie nad prawidtowoscig realizacji budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz
jego
wykonania;

4) realizacja dochodow i wydatkow na podstawie budzetu Powiatu, prowadzenie
ewidencji
dochodow 1 wydatkoéw budzetowych;

5) prowadzenie ewidencji rozliczen, windykacji, naleznosci budzetu;

6) opracowywanie i sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej, przygotowanie
sprawozdania z wykonania budzetu oraz ocena realizacji wykorzystania §rodkoéw
finansowych;

7) kontrola wykonania planéw finansowych, przyjmowanie sprawozdawczosci jednostek
organizacyjnych Powiatu;

8) opracowywanie oraz sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i pozabudzetowej;

9) obstluga finansowo — ksiggowa w zakresie Srodkow finansowych Skarbu Panstwa,
Centralna Ewidencja Pojazdow i Kierowcow;

10) prowadzenie obstugi ksiegowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

11) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci;

12) przeprowadzania inwentaryzacji, ochrony wartos$ci pienigznych, obiegu dokumentow
finansowo-ksiegowych;
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13) przygotowanie zasad prowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji;

14) wspotpraca w zakresie wykorzystania srodkéw finansowych z funduszy UE i innych
zrodet
krajowych i zagranicznych;

15) wspotdziatanie z bankami, urzgdami skarbowymi, izba administracji skarbowej;

16) opracowywanie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Powiatu;

17) prowadzenie spraw osobowych z zakresu obstugi finansowej (uposazenia,
ubezpieczenia,
podatki, podréze stuzbowe);

18) prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej srodkow trwatych i pozostatych
srodkow
trwatych;

19) prowadzenie ewidencji i rozliczania czekow, arkuszy spisu z natury;

20) okreslenie zasad udzielania dotacji szkotom i placowkom publicznym, dla ktorych
organem
prowadzacym jest podmiot inny niz Powiat oraz szkotom i placéwkom
niepublicznym;

21) przekazywanie i rozliczanie dotacji oraz prowadzenie postepowania w sprawie zwrotu
niewykorzystanych dotacji lub dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem,
z wylaczeniem dotacji zastrzezonych do wtasciwosci innych komorek
organizacyjnych;

22) realizacja zadan zwigzanych z umarzaniem, odraczaniem i rozktadaniem na raty
niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym;

23) prowadzenie dokumentacji ptacowej pracownikow Starostwa;

24) naliczanie wynagrodzen, naliczanie, pobranie i odprowadzanie podatku dochodowego
od o0s6b fizycznych oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne;

25) dochodzenie i zabezpieczanie roszczen oraz terminowe §cigganie prawomocnie
zasadzonych nalezno$ci;

26) wykonywanie innych czynno$ci wynikajacych z obowigzujgcych przepisow,
zleconych przez Staroste.

§19

Wydzial Architektury i Budownictwa — symbol organizacyjny AB
1. Wydzialem Architektury i Budownictwa kieruje Naczelnik Wydziatu, przy pomocy
Zastgpcy Naczelnika.
2. Do zakresu dziatania Wydziatu Architektury 1 Budownictwa nalezy wykonywanie zadan
administracji architektoniczno-budowlanej okreslonych ustawa Prawo budowlane, ustawg o
szczegblnych zasadach przygotowania 1 realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych
oraz ustawg o wilasnosci lokali, w szczeg6lnosci:

1) realizowanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru urbanistyczno —

budowlanego w zakresie zgodnos$ci zagospodarowania terenu z ustaleniami
wynikajacymi z miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego oraz
wymaganiami ochrony srodowiska;

2) realizowanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru techniczno—budowlanego
w zakresie zapewnienia warunkoéw bezpieczenstwa ludzi i mienia w projektach i przy
wykonaniu robot budowlanych;

3) wykonywanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli w zakresie:
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a) zgodno$ci rozwigzan architektoniczno — budowlanych z przepisami techniczno—
budowlanymi,

b) obowigzujgcymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy technicznej,
c) wilasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,

d) wprowadzania do obrotu i stosowania wyrobow budowlanych dopuszczonych do
obrotu i stosowania w budownictwie;

4) prowadzenie elektronicznego rejestru wnioskow, decyzji i zgltoszen w systemie
RWDZ — strona internetowa Gléwnego Urzedu Nadzoru Budowlanego;

5) prowadzenie elektronicznego rejestru obiegu dokumentow wg systemu EDICTA;
6) prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem decyzji udzielajacych pozwolenia na

budowe/rozbiorke lub odrebnych decyzji zatwierdzajacych projekt budowlany;
7) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zgody na odst¢pstwo od przepiséw

techniczno - budowlanych;

8) prowadzenie spraw zwigzanych ze zgloszeniami budowy lub robot budowlanych oraz
rozbiorek, na ktore nie jest wymagane pozwolenie na budowg;

9) prowadzenie spraw zwigzanych ze zgloszeniami zmiany sposobu uzytkowania obiektu

budowlanego lub jego czesci;

10) wydawanie zaswiadczen o nie wnoszeniu sprzeciwu do dokonanych zgloszen
wykonywania rob6t budowlanych, dla ktérych nie jest wymagane pozwolenie na
budowe;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z przeniesieniem pozwolenia na budowe na rzecz
innego podmiotu;

12) rozstrzyganie, w drodze decyzji, 0 niezbgdnosci wejscia do sgsiedniego budynku,
lokalu lub nieruchomosci i1 okreslanie granic niezbgdnej potrzeby i warunkow
korzystania z nich w celu wykonywania prac przygotowawczych lub robot
budowlanych;

13) wydawanie decyzji odmawiajacej zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielania
pozwolenia na budowe;

14) zgtaszanie sprzeciwu w sprawach zgloszen o zamiarze budowy lub wykonywania
robdt budowlanych, na ktore nie obowigzuje pozwolenie na budowe 1 naktadanie
obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe;

15) uchylenie decyzji o pozwoleniu na budowe w sytuacji stwierdzenia przez organ
nadzoru budowlanego istotnych odstepstw od warunkow udzielonego pozwolenia na
budowe;

16) wydawanie dziennikoéw budowy, montazow, rozbiorki;
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17) prowadzenie rejestru wnioskow i decyzji pozwolenia na budowe i niezwloczne
przekazywanie ich do organow wyzszej instancji 1 Gtéwnego Urzedu Nadzoru
Budowlanego;

18) prowadzenie wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacje o Srodowisku
I jego ochronie;

19) wspotdziatanie z organem nadzoru budowlanego w zakresie okre$§lonym w ustawie
Prawo budowlane;

20) realizacja zadan wynikajacych z przepisoOw ustawy o szczegdlnych zasadach
przygotowania
1 realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych dotyczacych wydawania decyzji
zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej na wniosek wlasciwego zarzadcey drogi
w odniesieniu do drég powiatowych i gminnych;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zas§wiadczen o samodzielnosci lokalu
mieszkalnego lub uzytkowego;

22) wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych powierzchni¢ uzytkowg oraz wyposazenie
techniczne lokali 1 budynkow;

23) wydawanie pozwolen na zmian¢ sposobu uzytkowania obiektu budowlanego;

24) udziat w analizie zagospodarowania przestrzennego odnoszacego si¢ do Powiatu;

25) opiniowanie projektu planu zagospodarowania przestrzennego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego;

26) prowadzenie sprawozdawczo$ci statystycznej o ruchu budowlanym, rozbiérek i zmian
sposobu uzytkowania obiektow budowlanych lub ich czesci;

27) prowadzenie czynno$ci w zakresie postgpowania egzekucyjnego w administracji.

§20
Wydzial Srodowiska, Le$nictwa i Rolnictwa - symbol organizacyjny SLR

1. Wydziatem Srodowiska, Le$nictwa i Rolnictwa kieruje Naczelnik Wydziatu.
2. W ramach Wydziatlu funkcjonuje stanowisko Geologa Powiatowego.

3. Jesli Naczelnik Wydzialu spelnia okreSlone przepisami prawa wymagania
kwalifikacyjne, pelni jednocze$nie funkcje Geologa Powiatowego, przy pomocy,
ktorego Starosta wykonuje zadania na podstawie ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. Prawo
geologiczne i gornicze

4. Geolog Powiatowy — symbol organizacyjny SLR- GP

Do zakresu dziatania Geologa Powiatowego nalezy realizacja zadan okreslonych ustawa
Prawo geologiczne i gornicze, a w szczegolnosci:

1) udzielanie i wygaszanie udzielonych koncesji na wydobywanie kopalin
nieobjetych wiasnosciag gorniczg i1 sprawowanie nadzoru i kontroli w tym
zakresie;

2) wydawanie postanowien wzywajacych przedsigbiorce do usuni¢cia naruszen
wymogoéw wynikajacych z ustawy Prawo geologiczne i gornicze;

3) wydawanie decyzji okreslajacych wysoko$¢ naleznej optaty eksploatacyjne;j
w przypadku stwierdzonych uchybien przedsigbiorcy w zakresie warunkow ich
wnoszenia;
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4) wydawanie decyzji o ustaleniu optaty dodatkowej w przypadku dziatalnos$ci
wykonywanej z razagcym naruszeniem warunkéw okreslonych w koncesji albo
w zatwierdzonym lub podlegajacym zgloszeniu projekcie robot geologicznych;

5) kontrola i nadzor nad dziatalnoscig regulowang ustawa, w tym w zakresie
projektowania prac w zakresie robdt geologicznych oraz sporzadzania
dokumentacji geologicznych;

6) zatwierdzanie projektow robot geologicznych, ktéorych wykonywanie nie
wymaga koncesji po uprzednim uzyskaniu opinii wodjta, burmistrza badz
prezydenta miasta;

7) wykonywanie zadan zwigzanych z dokumentacjami geologicznymi, dla
ktorych starosta zatwierdzit projekt robot geologicznych lub przedtozono mu
projekt robot geologicznych, ktory nie podlega zatwierdzeniu;

8) gromadzenie, ewidencjonowanie, archiwizowanie i udost¢pnianie informacji
geologicznych;

9) weryfikacja projektow robdt geologicznych niepodlegajacych zatwierdzeniu
| ewentualne zglaszanie do ww. projektow sprzeciwu w drodze decyzji, jezeli
sposob wykonywania zamierzonych robot geologicznych zagraza srodowisku
lub projekt nie odpowiada wymaganiom prawa;

10) prowadzenie rejestru zawierajagcego informacje o terenéw zagrozonych
ruchami masowymi ziemi oraz terenach, na ktorych wystepuja te ruchy;

11) opiniowanie projektow miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego w zakresie udokumentowanych zt6z kopalin 1 wod podziemnych
oraz terenow zagrozonych osuwaniem si¢ mas ziemnych, a takze rozwigzan
przyjetych w projektach studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania
przestrzennego, uzgadnianie projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji
celu publicznego oraz decyzji o warunkach zabudowy w odniesieniu do
udokumentowanych zi6z kopalin 1 wdéd podziemnych oraz do terenéow
zagrozonych osuwaniem si¢ mas ziemnych;

12) opiniowanie projektow gminnych programow rewitalizacji w zakresie
zagospodarowania terendw osuwiskowych;

5. Do zakresu dzialania Wydzialu Srodowiska, Le$nictwa i Rolnictwa nalezy: realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz zadan wilasnych wynikajacych w
szczegblnosci z ustaw: Prawo ochrony Srodowiska, Prawo geologiczne 1 gornicze
( kompetencja Geologa Powiatowego), o odpadach, o odpadach wydobywczych, o
udostgpnianiu informacji o Srodowisku i1 jego ochronie, udziale spoteczenstwa w
ochronie §rodowiska oraz ocenach oddziatywania na §rodowisko, o ochronie gruntow
rolnych 1 le$nych, o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, o lasach, Prawo
towieckie, o rybactwie s$rodladowym, o rejestracji jachtow i innych jednostek
ptywajacych o dlugosci do 24 m, Prawo wodne, o ochronie przyrody, o systemie
handlu uprawnieniami do emisji gazow cieplarnianych oraz przepiséw wykonawczych
do ustaw obejmujacych w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru nad gospodarkg lesng w lasach niestanowigcych
wlasnosci Skarbu Panstwa;

2) zlecanie i nadzorowanie opracowania uproszczonych planéw urzadzenia lasu dla lasow
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niestanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa, nalezacych do 0sob fizycznych i wspdlnot
gruntowych, a takze inwentaryzacji stanu lasow rozdrobnionych do 10 ha;

3) zatwierdzanie uproszczonych planéw urzadzenia laséw niestanowigcych wlasnosci
Skarbu Panstwa;

4) wydawanie decyzji zezwalajacej na pozyskanie drewna w iloSci niezgodnej z
uproszczonym planem urzadzania lasu lub decyzjg okreslajaca rozmiar zadan dla lasow
0 pow. 10 ha;

5) zarzadzanie wykonania zabiegdw zwalczajacych i ochronnych w lasach zagrozonych,
niestanowigcych wilasno$ci Skarbu Panstwa;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem $rodkéw na pokrycie kosztow
zagospodarowania i ochrony zwigzanych z odnowieniem lub przebudowa drzewostanu
— W przypadku braku mozliwo$ci ustalenia sprawcy szkody w lasach, powstatej w
wyniku oddziatywania gazow i pytow przemystowych, oraz w przypadku pozaroéw lub
innych klgsk zywiotowych spowodowanych czynnikami biotycznymi albo
abiotycznymi, zagrazajacych trwalos$ci lasow;

7) zalatwianie spraw zwigzanych z przyznawaniem dotacji na czeSciowe lub caltkowite
pokrycie kosztow zalesienia gruntoéw przeznaczonych do zalesienia w miejscowym
planie zagospodarowania przestrzennego lub decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu,

8) wydawanie decyzji o zmianie lasu na uzytek rolny w przypadkach szczegolnie
uzasadnionych potrzeb wlascicieli lasow;

9) dokonywanie oceny udatno$ci upraw le$nych najpdzniej w pigtym roku od zalesienia
gruntu, dla gruntéw, ktore zalesiono na podstawie przepisOw ustawy o wspieraniu
rozwoju obszarow wiejskich ze $rodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej lub na podstawie przepiséw o
wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, lub na podstawie przepisOw o wspieraniu
rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020;

10) przygotowywanie wnioskow do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
w Warszawie 0 przekazywanie srodkow finansowych na wyplaty ekwiwalentow
naleznych wlascicielom gruntéw rolnych za wylaczenie tych gruntéw z upraw rolnych
1 prowadzenie upraw lesnych oraz dokonywanie oceny upraw lesnych zalesionych w
trybie przepisow ustawy o przeznaczeniu gruntéw rolnych do zalesienia,

11) uznawanie lasu za ochronny po uzgodnieniu z wlascicielem lasu i zaopiniowaniu przez
rad¢ gminy;

12) wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowanie chartow lub ich mieszancow;
13) wydzierzawianie obwodow towieckich polnych;

14) naliczanie czynszu za dzierzawg¢ obwodoéw towieckich polnych, rozliczanie
otrzymanego czynszu dzierzawnego mi¢dzy nadlesnictwami i gminami;

15) wydawanie decyzji o odtowie lub odstrzale redukcyjnym w obiektach produkcyjnych
I uzytecznosci publicznej;
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16) nadzor nad wiasciwg realizacja obowiazkow i uprawnien beneficjentow, ustanowionych
decyzjami starosty, a takze wykonywanie wszelkich czynno$ci administracyjnych i
zadan przewidzianych dla starosty, jako organu I instancji, w zwigzku z ustawg o
przeznaczeniu gruntéw rolnych do zalesienia, w nawigzaniu z art. 14 ust. 2 ustawy o
wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkow pochodzacych z Sekcji Gwarancji
Europejskiej Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej;

17) wydawanie decyzji w sprawie ekwiwalentow za prowadzenie uprawy lesnej, a takze
prowadzenie postepowania w przedmiocie nakazu zwrotu pobranego ekwiwalentu wraz
z ustawowymi odsetkami za opdznienie;

18) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnoscia spotek wodnych;

19) wydawanie kart wedkarskich oraz kart fowiectwa podwodnego osobom prowadzacym
amatorski potow ryb;

20) rejestracja jachtow i1 innych jednostek ptywajacych o dtugo do 24 m w systemie REJA
24,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z utworzeniem i funkcjonowaniem Spotecznej Strazy
Rybackiej, opracowanie regulaminu jej dzialania oraz wystawianie legitymacji dla
straznikow Spotecznej Strazy Rybackiej;

22) wydawanie pozwolen na:

a) wprowadzanie gazow lub pytow do powietrza,
b) wytwarzanie odpadow;

23) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu;

24) wydawanie pozwolen zintegrowanych;

25) naktadanie w drodze decyzji na prowadzacego instalacj¢ obowigzku prowadzenia
pomiaréw wielko$ci emisji;

26) wydawanie decyzji eksploatacyjnych dla inwestycji, z ktorej emisja nie wymaga
pozwolenia tylko zgloszenia, o ile jest to uzasadnione koniecznoscig ochrony
srodowiska;

27) ustalanie w drodze decyzji wymagan w zakresie ochrony $rodowiska dla instalacji
wymagajacej zgloszenia, ktorej czescig jest zrodlo spalania paliw o nominalnej mocy
nie mniejszej niz 1 MW 1 mniejszej niz 50 MW ustalonej z uwzglednieniem trzeciej
zasady taczenia zrodet;

28) przekazywanie do Krajowego Os$rodka Bilansowania i Zarzadzania Emisjami
informacji w postaci elektronicznej, dotyczacych wydanych lub zmienianych pozwolen
na wprowadzanie pylow lub gazow do powietrza lub pozwolen zintegrowanych
wydanych dla zrodet spalania paliw o0 nominalnej mocy cieplnej nie mniejszej niz
1 MW i mniejszej niz 50 MW, ustalonej w mysl trzeciej zasady taczenia;

29) zobowigzywanie podmiotow prowadzacych instalacj¢ do przedkladania przegladu
ekologicznego, w razie stwierdzenia okolicznos$ci wskazujagcych na mozliwos¢
szkodliwego wptywu dziatalnosci na srodowisko;

30) wydawanie decyzji zobowigzujacych podmioty negatywnie oddziatujace na srodowisko
do usunigcia przyczyn szkodliwego oddzialywania na $rodowisko 1 przywrocenia
srodowiska do stanu wiasciwego;

31) wydawanie zezwolen na zbieranie i przetwarzanie odpadow;
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32) wzywanie posiadaczy odpadow do zaniechania naruszen przepiséw ustawy o odpadach
lub wydanych decyzji w tym zakresie;

33) prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw danych o dokumentach zawierajgcych
informacje o srodowisku i jego ochronie;

34) prowadzenie kontroli przestrzegania wymagan i stosowania przepisOw o ochronie
srodowiska;

35) tworzenie obszarow ograniczonego uzytkowania;
36) opracowywanie "Programu Ochrony Srodowiska dla Powiatu Sandomierskiego";
37) przygotowanie projektow opinii dla gminnych programow ochrony srodowiska;

38) wydawanie decyzji nakladajgcych na sprawce wypadku obowigzki dotyczace
gospodarowania odpadami z wypadkow;

39) gospodarowanie odpadami z wypadkow w przypadkach okreslonych w ustawie o
odpadach;

40) przygotowanie sprawozdan z realizacji "Programu Ochrony Powietrza" dla
wojewodztwa swietokrzyskiego;

41) przyjmowanie zgloszen instalacji wytwarzajacych pola elektromagnetyczne;

42) przyjmowanie zgloszen instalacji, mogacych negatywnie oddzialywaé na $rodowisko,
z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia;

43) udostepnianie informacji o Srodowisku;

44) wydawanie zezwolen na prowadzenie punktow zbierania pojazdow wycofanych
z eksploatacji;

45) zatwierdzanie programow gospodarowania odpadami wydobywczymi;

46) prowadzenie rejestru roslin i zwierzat podlegajacych ograniczeniom na podstawie
przepiséw prawa Unii Europejskiej;

47) wydawanie zezwolen na usunigcie drzew lub krzewow w odniesieniu do nieruchomosci
bedacych wlasno$cig gminy, poprzedzonych wizja w terenie;

48) wydawanie decyzji wymierzajacych administracyjng kare pieni¢zng za usunigcie drzew
lub krzewow bez wymaganego zezwolenia;

49) wydawanie, na wniosek zarzadcy, decyzji na usunigcie drzew Iub krzewow

utrudniajgcych widocznos¢ sygnatow i pociggow lub eksploatacje urzadzen kolejowych
albo powodujacych zaspy $niezne;

50) prowadzenie spraw zwigzanych z wylaczeniem gruntow rolnych z produkcji rolniczej i
naliczania opftat z tego tytutu;

51) prowadzenie spraw zwigzanych z nakazaniem wlascicielom gruntéw zalesiania,
zadrzewiania, zakrzewiania lub zalozenia na nich trwalych uzytkéw zielonych ze
wzgledu na ochrone gleb przed erozja;

52) przygotowanie decyzji nakladajgcej na osobg¢ powodujgcg utrate lub ograniczenie
warto$ci uzytkowej gruntow obowiazku ich rekultywacji;

53) przeprowadzanie kontroli wykonywania przepisow ustawy o ochronie gruntow rolnych
1 lesnych;
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54) prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem podwyzszonych oplat w razie
stwierdzenia wytgczenia gruntow z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez
decyzji zezwalajacej na wylaczenie oraz za nie zakonczenie rekultywacji gruntow
zdewastowanych w okreslonym terminie;

55) uzgadnianie projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,
projektow decyzji o warunkach zabudowy w zakresie ochrony gruntéw rolnych.

§ 21
Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru — symbol organizacyjny GK

1. Wydzialem kieruje Naczelnik Wydziatu petniagcy jednoczesnie funkcje Geodety
Powiatowego, przy pomocy kierownikéw referatow i kierownika Powiatowego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

2. Do zakresu dziatania Wydzialu Geodezji, Kartografii i Katastru nalezy realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej wynikajacych w szczegolnosci z ustawy
Prawo geodezyjne i kartograficzne, ustawy o scalaniu i wymianie gruntéw oraz
stosownych rozporzadzen wykonawczych.

3. Geodeta Powiatowy - symbol organizacyjny GK-GP

Sprawuje nadzor merytoryczny nad dziatalno$ciag Wydziatu, realizujac zadania wynika-
jace z ustawy Prawo geodezyjnie i kartograficzne.

4, Geodeta powiatowy wchodzacy w sktad Starostwa, jako organ pomocniczy Sta-
rosty na podst. art. 6a, ust. 2 pkt. b ustawy z dnia 17 maja 1989 r. (Dz. U. 2021 poz. 1990),
wykonuje
nastepujace zadania z zakresu administracji rzadowej wymienione w art. 7 d wyzej opisanej
ustawy Prawo Geodezyjne i Kartograficzne:

1) prowadzenie dla terenu powiatu panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficz-
nego
w tym:

a) prowadzenie ewidencji gruntow i budynkow,

b) prowadzenie bazy geodezyjnej sieci uzbrojenia terenu zwanej GESUT,

c) prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

d) tworzenie, prowadzenie 1 udostepnienie bazy danych rejestru cen 1 wartosci- nieru-
chomosci,

e) tworzenie prowadzenie 1 udostgpnienie bazy danych szczegdétowych osndéw- geode-
zyjnych,

f) tworzenie prowadzenie i udostepnienie opracowan kartograficznych w postaci map
ewidencyjnych oraz map zasadniczych.

2) koordynacja sieci uzbrojenia terenu.

3) zakladanie osndéw szczegotowych.

4) przeprowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowanie 1 prowadze-
nie- map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci.

5) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych.

6) wspotpraca z Glownym Geodeta Kraju przy tworzeniu i utrzymaniu w aktualno$ci-
Zintegrowanego Systemu Informacji o Nieruchomosciach - art. 24b PGiK.

7) weryfikacja opracowan geodezyjnych i kartograficznych przyjmowanych
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do panstwowego zasobu geodezyjno - kartograficznego - art. 40 ust.3 pkt. 3 PGiK.
8) dysponowanie Funduszem Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym.
9) pozyskiwanie i dysponowanie $rodami finansowymi pochodzacymi z dotacji
zewngtrznych oraz pozyskiwanych z innych zrédet.
10) wspotpraca z pracownikami prowadzacymi zamdwienia publiczne dotyczace za-
kupu
ustug geodezyjno-kartograficznych oraz sprzgtu komputerowego, oprogramowania.
11) prowadzenie postepowan majgcych na celu prowadzenie okresowych weryfikacji
danych
ewidencyjnych.
12) prowadzen postepowan majacych na celu przeprowadzenie modernizacji ewidencji
gruntéw i budynkow.
13) prowadzenie spraw dotyczacych nieodptatnego udostepnienia bazy danych ewiden-
cji
gruntéw podmiotom uprawnionym.
14) zaktadanie i prowadzenie w systemie teleinformatycznym powiatowych baz danych
tj.
panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego, ewidencji gruntow i1 budyn-
kow,
rejestru cen i wartosci nieruchomosci, GESUTu, BDOTu-500, mapy zasadniczej.
15) opracowanie corocznych planow budzetowych oraz sprawozdan z wykorzystania
srodkow finansowych z budzetu powiatu, dotacji Wojewody oraz srodkow pozyska-
nych
z innych Zrodet przeznaczonych na prace geodezyjne i kartograficzne.
16) planowanie, pozyskiwanie i gospodarka §rodkami z dotacji zewn¢trznych na zada-
nia
i prace geodezyjne i kartograficzne, zakup sprzetu informatycznego i sprzgtu
do kopiowania oraz skanowania materiatlow z zasobu.
17) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad pracg oséb zatrudnionych w Wydziale,
a prowadzacych zadania dotyczace wyzej wymienionych spraw.
18) wspotpraca z Marszatkiem Wojewoddztwa przy obstudze 1 aktualizacji Systemu
Informacji Przestrzennej Wojewodztwa Swietokrzyskiego.
19) realizacja innych zadan okreslonych przepisami prawa

5. W sktad Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru wchodza:

1) Referat Ewidencji Gruntow i Budynkow
2) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
3) Referat Nieruchomosci-

6. Do zakresu dziatania Referatu Ewidencji Gruntow i Budynkéw nalezy w
szczegolnosci:

1) prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie
map 1 tabeli taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;

2) zaktadanie, prowadzenie i modernizacja ewidencji gruntow, budynkow i lokali;

3) gromadzenie i aktualizacja danych oraz prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji grun-
tow;

4) zarzadzanie systemem informatycznym i utrzymaniem jego gotowosci do przekazywa-
nia danych;
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5) wydawanie odptatnie na zadanie wlascicieli wyrysow i wypisow z bazy danych ewi-
dencji gruntow, budynkoéw i lokali;

6) zapewnienie gminom nieodptatnego bezposredniego dostepu do baz danych ewidencji
gruntow, budynkow i lokali,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem kar grzywny na osoby nieprzestrzega-
jace przepisOw prawa geodezyjnego i kartograficznego;

8) prowadzenie spraw z zakresu scalen i wymiany gruntow;

7 . Do zakresu dziatania Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej nalezy:

1) prowadzenie powiatowego osrodka dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej;

2) organizowanie i prowadzenie narad koordynujacych uzgodnienia usytuowania projek-
towych sieci uzbrojenia terenu;

3) weryfikacja opracowan przekazywanych do zasobu - sprawdzenie czy forma i zakres
przekazywanej dokumentacji sa zgodne z wymogami i zasadami wykonywania prac geode-
zyjnych i kartograficznych;

4) przyjmowanie do zasobu geodezyjnego i kartograficznego materiatow i informacji po-
wstatych w wyniku prac geodezyjnych i kartograficznych;

5) obstluga wykonawcow zglaszajacych prace geodezyjne i kartograficzne — rejestracja
zgloszen, przygotowanie materiatow i wydanie zalecen odnosnie ich wykorzystania, poin-
formowanie o innych opracowaniach realizowanych aktualnie na obszarze zgtoszonej pracy;

6) zaktadanie osnow szczegdtowych;

7) prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sktad krajowego systemu in-
formacji o terenie;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i
magnetycznych;

9) prowadzenie mapy zasadniczej.
8. Do zakresu dziatania Referatu Nieruchomosci nalezy:
1) zapewnienie prawidlowego gospodarowania mieniem Powiatu i Skarbu Panstwa;

2) tworzenie Powiatowego Zasobu Nieruchomo$ci oraz Zasobu Nieruchomosci
Skarbu Panstwa;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem sposobu i terminu zagospodarowania
nieruchomosci gruntowych;

4) naliczanie i aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu;

5) opiniowanie podzialdow nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Powiatu lub Skarbu
panstwa, dokonywanych z urzedu;

6) prowadzenie postepowania wywlaszczeniowego;

7) przygotowanie zezwolen na zaktadanie i przeprowadzenie na nieruchomosci ciggow
drenazowych przewodow 1 urzadzen stuzacych do przesytania ptynéw, pary, gazow
1 energii elektrycznej urzadzen tacznosci publicznej 1 sygnalizacji, a takze innych
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podziemnych naziemnych i nadziemnych obiektow 1 urzadzen niezbednych do ko-
rzystania z tych przewodow i urzadzen, jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty
nie wyrazit na to zgody;

8) przygotowanie zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci polegajacej na poszukiwaniu,
rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowigcych wlasno$¢ Skarbu Panstwa,
jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody;

9) przygotowywanie zezwolen na czasowe zajecie nieruchomos$ci w przypadku sity
wyzszej lub naglej potrzeby zapobiezenia powstaniu znacznej szkody;

10) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem nieruchomosci wywlaszczonych, zwro-
tem odszkodowania w tym takze nieruchomos$ci zamiennej;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z powszechng taksacjg nieruchomosci;

12) podejmowanie czynnosci zwigzanych z regulacjg stanu prawnego nieruchomosci
Skarbu Panstwa bedacych w posiadaniu 0sob fizycznych i prawnych oraz jednostek
organizacyjnych;

13) sktadanie wnioskéw do ksiegi wieczystej prawa wiasnosci nieruchomosci przyje-
tych na cele reformy rolnej;

14) przygotowanie decyzji zwigzanych z wyrazaniem zgody na nadanie resztowki;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przekazywaniem Polskiemu Zwigz-
kowi Dziatkowcow gruntu Skarbu Panstwa przeznaczonych w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrodki dziatkowe;

16) prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzeniem wygasniecia dotychczasowej de-
cyzji oddania nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa w uzytkowanie spétdzielniom,
osobom a takze innym niepanstwowym jednostkom organizacyjnym oraz przekaza-
niu tego mienia do Zasobu Wiasnos$ci Rolnej skarbu Panstwa;

17) prowadzenie spraw dotyczacych nieodptatnego przekazania Lasom Panstwowym
gruntow wchodzacych w sktad Zasobu Nieruchomosci Skarbu Panstwa przeznaczo-
nych do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego, albo w
decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

18) wystepowanie do Agencji Rolnej Skarbu Panstwa o przekazanie nieodptatne nieru-
chomosci na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi stuzagcymi wykony-
waniu zadan wlasnych;

19) przygotowywanie na wniosek osob fizycznych decyzji o przeksztatceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntow Skarbu Panstwa w prawo wilasnosci;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazaniem na wtasno$¢ dziatki gruntow pod
budynkami osobie, ktora przekazata gospodarstwo rolne Panstwu w zamian za rentg;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazaniem na wniosek organu wojskowego
zarzadu gruntow stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa bez pierwszej oplaty rocz-
nej;

22) przygotowywanie decyzji o przejeciu nieruchomosci lub jej czesci pozostajacej w
zarzadzie organow wojskowych, uznanej za zbedna na cele obronnosci 1 bezpie-
czenstwa panstwa;

23) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem na wniosek organu wojskowego de-
Cyzji 0 zajeciu nieruchomosci Skarbu Panstwa na zakwaterowanie przejsciowe;
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24) przekazywanie gruntow rolnych Skarbu Panstwa nieodptatnie lub ich sprzedaz, od-
dawanie w uzytkowanie wieczyste na rzecz kosciotlow réznych wyznan;

25) prowadzenie spraw zwigzanych z zasobem mieszkaniowym;

26) ustalenie, ktore nieruchomosci stanowig wspolnote gruntowg badz mienie gromadz-
kie;
27) ustalenie wykazu uprawnionych dom udzialu we wspoélnocie gruntowej oraz wy-

kazu obszardw gospodarstw przez nich posiadanych i wielko$ci przystugujacych im
udziatow we wspolnocie;

28) prowadzenie czynnos$ci z zakresu postepowania egzekucyjnego w administracji.
§22
Wydzial Oswiaty i Promocji - symbol organizacyjny OK

1. Wydziatem Os$wiaty i Promoc;ji kieruje Naczelnik Wydzialu przy pomocy kierownika
referatu.

2. Do zakresu dzialania O$wiaty naleza zadania zwigzane z zarzadzaniem oswiatag w Po-
wiecie:
1) realizowanie zadan zwigzanych z zaktadaniem i prowadzeniem publicznych szkot
podstawowych specjalnych, szkot ponadpodstawowych specjalnych, szkot ponadpod-
stawowych, placowek o$wiatowo- wychowawczych, placowek ksztatcenia ustawicz-
nego, placowek ksztatcenia praktycznego, osrodkow doksztalcania i doskonalenia za-
wodowego, poradni psychologiczno- pedagogicznych, mtodziezowych osrodkow wy-
chowawczych, mtodziezowych o$rodkoéw socjoterapii, specjalnych osrodkéw szkolno-
wychowawczych oraz specjalnych osrodkow wychowawczych dla dzieci 1 mtodziezy
wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki, metod pracy i wychowania, a
takze umozliwiajacych dzieciom i mlodziezy uposledzonym w stopniu glebokim, a
takze dzieciom 1 mtodziezy uposledzonym umystowo ze sprzezonymi niepetnospraw-
nosciami realizacje obowigzku przedszkolnego, obowigzku szkolnego 1 obowigzku na-
uki;
2) zapewnienie ksztalcenia, wychowania i opieki w prowadzonych przez Powiat
szkotach 1 placowkach oswiatowych;

3) opracowanie planu sieci publicznych szkét ponadpodstawowych oraz szkot
specjalnych;

4) opracowanie planu sieci publicznych szkoét ponadpodstawowych oraz szkot
specjalnych;

5) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscig szkoty
lub placowki w zakresie spraw administracyjnych i1 edukacyjnych;

6) powotywanie i udziat w komisji konkursowej wytaniajacej kandydata na dyrektora
szkoty 1 placowki;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z doksztatcaniem i doskonaleniem zawodowym
nauczycieli;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektorowi szkoty lub
placowki;

9) opiniowanie powierzenia lub odwotania przez dyrektora szkoly ze stanowiska
wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego;

10) organizowanie szkolen dla dyrektoréw szkot ponadpodstawowych i placowek
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o$wiatowych;

11) przygotowywanie wnioskOw o odznaczenia panstwowe i resortowe oraz wnioskow o
nagrody Ministra Edukacji Narodowej, Swietokrzyskiego Kuratora O$wiaty oraz
Starosty Sandomierskiego;

12) prowadzenie spraw zwigzanych ze szkotami i placowkami niepublicznymi
prowadzonymi przez osoby prawne lub fizyczne, prowadzenie ewidencji
niepublicznych szkot i placowek niepublicznych;

13) wydawanie zaswiadczen o wpisie szkoty niepublicznej do ewidencji szkot i placowek
niepublicznych oraz przygotowywanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem i pozbawianiem szkotom
niepublicznym uprawnien szkoly publiczne;j;

15) wydawanie zezwolen na zatozenie szkoty publicznej przez osobe prawng lub fizyczna;

16) prowadzenie ewidencji publicznych szkot i placowek;

17) wykonywanie zadan zwigzanych z awansem zawodowym nauczyciela na stopien
nauczyciela mianowanego; w tym organizacja egzaminu;

18) prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen o zdaniu egzaminu na stopien
nauczyciela mianowanego,

19) wydawanie aktow nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego,

20) opiniowanie arkuszy organizacyjnych szkot i placowek o§wiatowych, zmian do nich
wystepujacych w trakcie roku szkolnego;

21) wydawanie skierowan do szkot specjalnych, specjalnych osrodkow szkolno-
wychowawczych 1 mtodziezowych osrodkdw socjoterapii na podstawie orzeczen o
potrzebie ksztalcenia specjalnego;

22) prowadzenie i koordynacja zadan zwigzanych z systemem informacji o$wiatowe;j;

23) opracowywanie sprawozdan statystycznych zwigzanych z dziatalno$cig szkot i
placéwek, w tym informacji o stanie realizacji zadan oswiatowych za rok szkolny;

24) wspolpraca z Powiatowg Radg Zatrudnienia i organizacjami zwigzkowymi;

25) formalna weryfikacja wnioskow o udzielenie dotacji podmiotowych dla szkét i
placowek publicznych oraz niepublicznych prowadzonych przez inne podmioty niz
Powiat Sandomierski oraz formalna weryfikacja informacji o liczbie uczniow;

25) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zleconych zadan publicznych w zakresie

oswiaty.

3. W sktad Wydziatu O$wiaty 1 Promocji wchodzi:

1) Referat Promocji, Kultury i Sportu;
4. Do zakresu dziatania referatu Promocji, Kultury i Sportu nalezy:

1) promocja Powiatu, a w szczegdlno$ci promocja gospodarcza, turystyczna oraz wspie-
ranie rozwoju i propagowaniem sportu, w szczegolnosci;

2) opracowywanie i rozpowszechnianie materiatow promocyjno-informacyjnych o Powie-
cie;

3) promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego Powiatu;

4) realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem serwisu internetowego Powiatu i promo-
cji w mediach spotecznos$ciowych;

5) przygotowywanie i organizacja wydarzen o charakterze promocyjnym i reprezentacyj-
nym z udzialem przedstawicieli Powiatu;

6) prowadzenie korespondencji okolicznosciowej i kalendarza rocznic, $wiat i uroczysto-
$ci zwigzanych z zyciem spoteczno -gospodarczym i kulturalnym Powiatu;
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7) opracowywanie informacji dotyczacych biezacej sytuacji spoteczno-gospodarczej Po-
wiatu,
8) merytoryczne przygotowywanie spotkan i wizyt zagranicznych;

9) wspdldziatanie z innymi organizacjami dziatajgcymi na rzecz rozwoju Powiatu;

10) wspotpraca z organizacjami pozarzagdowymi oraz koordynacja zadan Starostwa wyni-
kajacych z aktow prawnych dotyczacych dziatalnosci pozytku publicznego i wolonta-
riatu;

11) wspotpraca z mediami w ramach pelnomocnictw uzyskanych od Starosty;

12) prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej;

13) wspotdziatanie w organizacji $wiat i innych uroczystosci, imprez artystycznych i roz-
rywkowych;

14) organizowanie obchodow i rocznic w celu upamietnienia walk o niepodlegto$¢ oraz
uczczenia pamigci ofiar wojny i okresu powojennego;

15) tworzenie warunkow prawno - organizacyjnych dla rozwoju kultury fizycznej;

16) wspotudziat w realizacji zadan zwigzanych ze szkoleniem sportowym dzieci i mto-
dziezy;

17) organizowanie dziatalno$ci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie odpowied-
nich warunkéw materialno - technicznych dla jej rozwoju, w tym popularyzacja walo-
réw rekreacji ruchowej, organizowanie zaj¢¢, zawodow i imprez sportowo- rekreacyj-
nych;

18) prowadzenie dziatan umozliwiajacych organizowanie dziatalnosci kulturalnej poprzez
tworzenie powiatowych instytucji kultury;

19) prowadzenie rejestru powiatowych instytucji kultury;

20) nadzor nad dziatalno$cig merytoryczng powiatowych placowek kultury;

21) ustalanie zatozen programowo- artystycznych imprez kulturalnych o zasiggu powiato-
wym oraz nadzorowanie ich organizacji;

22) prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem zycia kulturalnego Powiatu;

23) wspotdziatanie z innymi wydziatami, jednostkami i organizacjami w organizacji §wiat
i innych uroczystosci oraz imprez artystycznych i rozrywkowych;

24) wspieranie dziatan i inicjatyw w zakresie ochrony dziedzictwa narodowego, zabytkow
oraz dobr kultury;

25) przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia tym-
czasowego zajgcia;

26) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrod;
27) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem Honorowego Patronatu Starosty;
28) sporzadzanie corocznego Raportu o stanie Powiatu.

§23

Wydzial Komunikacji i Transportu — symbol organizacyjny KT
1. Wydziatem Komunikacji i Transportu kieruje Naczelnik Wydziatu, przy pomocy
Kierownikéw Referatow.

2. Do zakresu dziatania Wydziatu Komunikacji i Transportu nalezy wykonywanie
zadan Powiatu okreslonych gléwnie przepisami ustaw: prawo o ruchu drogowym,
o kierujgcych pojazdami, o transporcie drogowym i 0 drogach publicznych.
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3. W sktad Wydzialu Komunikacji i Transportu wchodza:
1) Referat Ewidencji Pojazdow;

2) Referat Ewidencji Kierowcow, Transportu 1 Nadzoru;

4. Do zadan Referatu Ewidencji Pojazdéw nalezy:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

obstuga interesantow w sprawach rejestracji pojazdow: przyjmowanie wnio-
skow o rejestracje pojazdow, sprawdzanie dokumentéw przedtozonych do
rejestracji, wprowadzanie danych o pojazdach i wtascicielach do systemu
CEPIK, wydawanie decyzji administracyjnych zarejestrowanych pojazdach;

wydawanie zalegalizowanych tablic rejestracyjnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z pojazdami — wymiana dowodow rejestra-
cyjnych na wniosek wtascicieli pojazdow;

dokonywanie wpiséw oraz zmian danych w dowodach rejestracyjnych i w
CEPIK;

zamawianie spersonalizowanych dowodow rejestracyjnych, wtornikow tych
dokumentow, znakow legalizacyjnych w Polskiej Wytwérni Papieréw War-
tosciowych i ich wydawanie;

prowadzenie magazynu drukéw komunikacyjnych;

prowadzenie pozwolen czasowych i tablic rejestracyjnych po uptywie
okresu waznosci;

wydawanie tablic tymczasowych na wywoéz pojazdéw z kraju;

wpisywanie do dowodow rejestracyjnych zastrzezen o szczeg6lnych warun-
kach okre§lonych przepisami prawa, od ktérych zalezy uzywanie pojazdow;

10) przyjmowanie zawiadomien o nabyciu/zbyciu pojazdéw, odnotowanie w

systemie CEPiK a nastgpnie archiwizowanie w aktach pojazdu;

11) dokonywanie wyrejestrowan pojazdow na wniosek wilasciciela w przypadku

ztlomowania (kasacji), trwatej utraty, kradziezy pojazdu, wywozu za granicg;

12) wyrejestrowanie pojazdow z urzedu po otrzymaniu informacji o zarejestro-

waniu pojazdu za granicg;

13) prowadzenie postepowan administracyjnych w celu wyrejestrowania po-

jazdu z urzedu;

14) wydawanie decyzji o wyrejestrowaniu pojazdu z urzedu;

15) kierowanie pojazdow na dodatkowe badania techniczne w celu identyfikacji

danych do rejestracji, w przypadku, gdy pojazd uczestniczylt w wypadku
drogowym albo narusza wymagania ochrony srodowiska;

16) wydawanie wtornikow tablic rejestracyjnych, oraz tablic dodatkowych na

bagaznik;

17) zwracanie elektroniczne dowodow rejestracyjnych, (pozwolen czasowych)

zatrzymanych przez policje lub inne jednostki uprawnione do kontroli dro-
gowej pojazdoéw po udokumentowaniu usunig¢cia przyczyny zatrzymania i
archiwizowanie dokumentow w aktach pojazdu;
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18) wydawanie na wniosek wiasciciela zaswiadczen o zarejestrowaniu pojazdu;

19) sprawdzanie i potwierdzanie zaptaty akcyzy lub cta dla pojazdow sprowa-
dzonych z zagranicy;

20) potwierdzanie danych pojazdow sprowadzonych z zagranicy w SIS;

21) dokonywanie na wniosek komornika wpisu o zakazie zbycia pojazdu, jego
zajeciu albo anulowanie tych zapisow;

22) kontrola waznosci polis OC przy rejestracji pojazdow oraz zgtoszenie do
Ubezpieczeniowego Funduszu Gwarancyjnego przypadkow ich braku;

23) wykonywanie procedur czasowego wycofania pojazdu z ruchu na podstawie
art.78 a ustawy Prawo o ruchu drogowym oraz prowadzenie depozytu tablic
rejestracyjnych pojazdow wycofanych czasowo z ruchu jak réwniez dopusz-
czanie do ruchu po uptywie czasowego wycofania;

24) wydawanie decyzji administracyjnych o nadawaniu nowych cech identyfi-
kacyjnych pojazdow i wykonywaniu zastepczych tabliczek znamionowych;

25) naliczanie optat rejestracyjnych, ewidencyjnych i skarbowych oraz wydawa-
nie drukéw na te oplaty;

26) udostepnianie danych o pojazdach lub informacji z lokalnej bazy danych,
akt pojazdu uprawnionym podmiotom;

27) prowadzenie rejestru pozwolen czasowych, znakow legalizacji;
28) kompletowanie teczek akt pojazdu i archiwizowanie dokumentow;

29) sporzadzanie dla gmin comiesi¢cznych wykazoéw zarejestrowanych i wyre-
jestrowanych pojazdow, ktore podlegaja obowigzkowi podatkowemu od
srodkoéw transportu;

30) sporzadzanie raportow dla Urzgdu Skarbowego z zarejestrowanych pojaz-
dow w danym miesigcu;

31) przygotowanie niezbednej dokumentacji do ogloszenia i przeprowadzenia
przetargu na wybor dostawcy tablic rejestracyjnych;

32) zamawianie tablic rejestracyjnych;
33) sporzadzanie protokotdéw tablic przeznaczonych do ztomowania;

34) przechowywanie w depozycie zuzytych tablic rejestracyjnych i przekazy-
wanie ich protokolarnie do zniszczenia aktualnemu dostawcy tablic rejestra-
cyjnych;

35) prowadzenie ewidenc;ji i rozliczanie drukow $cistego zachowania w syste-
mie CEPiK;

36) weryfikacja raportow niezgodnosci z CEPiK dotyczacych przekroczenia ter-
minu na zawiadomienie Starosty o zbyciu/nabyciu, rejestracji pojazdow w
ustawowym terminie;
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37) prowadzenie postepowan i wydawania decyzji administracyjnych naktadaja-
cych kary finansowe w przypadku nie dokonania w ustawowym terminie
zgloszenia zbycia, nabycia czy rejestracji pojazdu.

5. Do zadan Referatu Ewidencji Kierowcow, Transportu i Nadzoru nalezy:

1) przyjmowanie wnioskow 1 wydawanie praw jazdy krajowych 1 miedzynarodowych,
PKK, PKZ, i KKK, zezwolen na kierowanie pojazdami uprzywilejowanymi, wprowadza-
nie danych do ewidencji kierowcoé6w; wprowadzanie danych do ewidencji kierowcow;

2) przyjmowanie wnioskdw, zamawianie i wydawanie wtornikow praw jazdy oraz wy-
miana zagranicznych praw jazdy;

3) wprowadzanie do ewidencji tresci postanowien prokuratora badz sadu o zatrzymaniu
prawa jazdy;
4) przyjmowanie i przechowywanie w depozycie zatrzymanych praw jazdy;

5) prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawach wydania decyzji
0 zatrzymaniu prawa jazdy;

6) prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawach wydania decyzji o cofnig-
ciu uprawnien do kierowania pojazdami silnikowymi oraz wydawanie decyzji
o ich przywroceniu po ustaniu przyczyny cofnigcia;

7) prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawach wydania decyzji
0 skierowaniu kierowcy na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji;

8) prowadzenie postepowania administracyjnego w sprawie wydania decyz;ji
o0 skierowaniu kierowcy na badania lekarskie;

9) naliczanie $rodka karnego na podstawie orzeczonego przez sad zakazu prowadzenia
pojazdéw mechanicznych;

10) wprowadzanie do ewidencji kierowcow danych z tresci orzeczen lekarskich i badan
psychologicznych;
11) wydawanie informacji o obowiazku poddania si¢ badaniom lekarskim w celu stwier-
dzenia istnienia lub braku przeciwwskazan zdrowotnych do prowadzenia pojazdow;

12) wydawanie informacji o obowigzku poddania si¢ badaniom psychologicznym w celu
stwierdzenia istnienia lub braku przeciwwskazan zdrowotnych do prowadzenia pojaz-
dow;

13) wydawanie informacji o obowigzku odbycia kursu reedukacyjnego;

14) prowadzenie postepowania administracyjnego wobec dtuznikoéw alimentacyjnych na

wniosek organu gminy (wdjt, burmistrz, prezydent) w celu wydania decyzji o zatrzyma-
niu prawa jazdy;

15) przekazywanie akt kierowcodw miedzy urzedami;

16) ewidencjonowanie danych i dokumentéw przestanych z Wojewddzkich Osrodkow
Ruchu Drogowego, dotyczacych osob, ktore nie przystapilty do egzaminu na prawo
jazdy;

17) przyyjmowanie wnioskow 1 dokonywanie wpisOw potwierdzajacych uzyskanie kwali-
fikacji wstepnej lub szkolenia okresowego poprzez wymiang prawa jazdy;
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18) udostgpnianie danych uprawnionym podmiotom lub osobom z lokalnej bazy danych
o kierowcach;

19) prowadzenie rejestru dziatalnos$ci regulowanej dla stacji kontroli pojazdow;

20) przeprowadzenie kontroli stacji kontroli pojazdow;

21) wydawanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych;

22) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej dla o§rodkéw szkolenia kierowcow;

23) prowadzenie ewidencji instruktoréw oraz wydawanie 1 przedtuzanie legitymacji in-
struktora;

24) przeprowadzanie kontroli o§rodkéw szkolenia kierowcow;
25) prowadzenie analiz zdawalno$ci w Osrodkach Szkolenia Kierowcow;
26) obstuga Portalu Starosty;

27) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem licencji i zezwolen na wykonywanie
zawodu przewoznika drogowego i zmianami danych do licencji i zezwolen na wykony-
wanie zawodu przewoznika drogowego;

28) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na krajowy zarobkowy
przewdz oséb pojazdami samochodowymi (niebedacymi taksowkami) zgodnie z wiasci-
woscig miejscowa Starosty dla siedziby przedsigbiorcy;

29) uzgadnianie zezwolen na prowadzenie regularnych przewozéw osob na liniach ko-
munikacyjnych obejmujacych sasiadujace powiaty;

30) prowadzenie spraw dotyczacych przenoszenia uprawnien wynikajacych z danego ze-
zwolenia;

31) przeprowadzanie analiz sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu osob;

32) koordynacja rozktadow jazdy przewoznikow wykonujacych regularny transport os6b
na danej linii komunikacyjnej;

33) wydawanie za§wiadczen na wykonywanie krajowego drogowego przewozu 0sob
1 rzeczy na potrzeby wiasne;

34) kontrola przedsigbiorcow w zakresie spetniania wymogow warunkujacych posiada-
nie licencji, zezwolen lub zaswiadczen w transporcie drogowym;

35) prowadzenie postepowania zwigzanego z przygotowaniem wniosku do sadu
0 orzeczenie przepadku pojazdu na rzecz Powiatu;

36) dokonywanie zaj¢cia pojazdu po orzeczeniu przepadku,
37) zlecanie wyceny pojazdu rzeczoznawcy skarbowemu;
38) przygotowywanie materiatéw dla komisji ds. likwidacji ruchomosci- pojazdow;

39) przygotowywanie decyzji Starosty o sposobie likwidacji pojazdu zgodnie z wnio-
skiem

komisji;
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40) przekazywanie decyzji administracyjnych o kosztach zwigzanych z usunigciem, prze-
chowywaniem i likwidacja pojazdow do wydziatlu finansowego o wszczgcie postgpowa-
nia egzekucyjnego wobec wilascicieli pojazdow, ktore postanowieniem sadu przeszly na
mienie Powiatu;

41) wysytanie wnioskow o wyrejestrowanie pojazdow przejetych postanowieniami sagdu
1 przekazanych do stacji demontazu;

42)zatwierdzanie czasowych i statych zmian w organizacji ruchu drogowego i prowadze-
nie

ich kontroli;

43) prowadzenie ewidencji i rozliczanie drukow $cistego zarachowania.

§24

Powiatowy Zespol do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci — symbol organiza-
cyjny PZON

1 Do zakresu dzialania Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawno-
$ci nalezy realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej dotyczacej orzekania o
niepetnosprawnosci i stopniu niepelnosprawnosci, a w szczegolnosci:

1) wydawanie orzeczen o:
a) niepetnosprawnosci osob, ktore nie ukonczyty 16 roku zycia,
b) stopniu niepetnosprawnosci osob, ktore ukonczyty 16 rok zycia,

c) wskazaniach do ulg i uprawnien osob posiadajacych orzeczenia o inwalidztwie lub
niezdolnosci do pracy,

2) wydawanie kart parkingowych:

a) dla osoby niepetnosprawnej zaliczonej do znacznego albo umiarkowanego
stopnia niepetnosprawnosci majacej znacznie ograniczone mozliwosci samo-
dzielnego poruszania sie,

b) osobie niepetnosprawne;j, ktora nie ukonczyta 16 roku zycia majacej znacznie
ograniczone mozliwos$ci samodzielnego poruszania si¢

c) placowki zajmujacej si¢ opieka, rehabilitacjg lub edukacjg oséb niepetno-
sprawnych majacych znacznie ograniczone mozliwosci samodzielnego poru-
szania si¢,

3) wspotdziatanie z organami administracji rzadowej i organami jednostek samorzadu
terytorialnego w sprawach:

a) pomocy spolecznej i rehabilitacji 0sob niepetnosprawnych,

b) toczacych sie postepowan przed organami rentowymi i instytucjami reali-
Zujacymi ubezpieczenia spoteczne.

§ 25
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Stanowisko ds. Obslugi Biura Rady- symbol organizacyjny BR
1. Do zakresu dziatania Stanowiska ds. Obstugi Biura Rady nalezy w szczegdlnosci:

1) gromadzenie i przygotowywanie materialdow niezbednych do pracy Rady i Zarzadu;
2) przygotowywanie materialdow na posiedzenie Rady i Zarzadu;

3) protokotowanie obrad Rady i posiedzen Zarzadu;

4) prowadzenie rejestru:

a) uchwatl Rady i Zarzadu,

b) wnioskéw i opinii Komisji,

C) interpelacji i zapytan radnych,

d) skarg, wnioskow i petycji;

5) przekazywanie do realizacji odpisow uchwal Rady, wnioskéw Komisji, interpelacji i
zapytan radnych zainteresowanym naczelnikom wydzialéw, samodzielnym stanowi-
skom pracy oraz czuwanie nad terminowym ich zatatwianiem,;

6) przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady;

7) udzielanie pomocy radnym w wypelnianiu obowigzkow radnego;
8) gromadzenie i archiwizowanie wszystkich aktow prawnych;

9) wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami;

10) przekazywanie materiatdw do opublikowania w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem oswiadczen majatkowych sktada-
nych Przewodniczacemu Rady przez radnych;

12) opracowywanie projektu Statutu Powiatu.
§26
Radca Prawny — symbol organizacyjny RP

1. Radca prawny wykonuje obstuge prawna z nalezytg staranno$cig wynikajaca z
wiedzy prawniczej, oraz zasad etyki zawodowej.

2. Do zakresu dzialania Radcy Prawnego nalezy:

1) udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb rady, Zarzadu, Staro-
sty oraz komorek organizacyjnych Starostwa;

2) opiniowanie projektow umow i porozumien;
3) wydawanie opinii w sprawach indywidualnych;

4) nadzor nad prowadzeniem spraw zwigzanych z zaskarzaniem rozstrzygnig¢ organdw
nadzoru;

5) nadzor nad stosowaniem przepiséw postepowania administracyjnego w komorkach or-
ganizacyjnych Starostwa;

6) udziat w negocjowaniu warunkéw umow i porozumien zawieranych przez powiat, opi-
niowanie projektow tych umow i porozumien;

7) wykonywanie zastepstwa procesowego przed sgdem w sprawach dotyczacych Zarzadu;
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8) wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Starostwa oraz wspotdzia-
tanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postepowania egzekucyjnego;

9) informowanie Zarzadu, Starosty i kierownikow komoérek organizacyjnych Starostwa o
zmianach w przepisach prawnych dotyczacych zadan Powiatu.

3. Opinia prawna jest zasi¢gana w szczegolnosci:

1) projektow uchwal Rady Powiatu, uchwatl Zarzadu Powiatu, zarzadzen Starosty,
2) w sprawach zawitych i skomplikowanych pod wzgledem prawnym;

3) rozwigzania z pracownikiem stosunku pracy;

4) zawarcia ugody;

5) odmowy uznania zgtaszanych roszczen;

6) umorzenia wierzytelnosci;

7) zawiadomienia organu powotanego do $cigania przestepstw o popetnieniu przestep-
stwa lub prawdopodobienstwie popelnienia przestgpstwa §ciganego z urzedu,

4. Zwracajac si¢ o wydanie opinii pranej nalezy dotaczy¢ komplet dokumentéw
(materiatdéw) niezbednych do wydania opinii.

5. Radca prawny wydaje opini¢ na pi§mie, oraz w uzasadnionych przypadkach
ustanie, na postawie przedtozonych materiatow, odpowiadajac na przedstawione pyta-
nia i watpliwosci.

6. Opinia prawna winna by¢ wydania niezwlocznie, jednakze w terminie nie dtuz-
szym niz 7 dni, a w sprawach zawilych w terminie 14 dni.

7. Porada prawna niewymagajaca poszukiwania zrodet moze by¢ udzielona nie-
zwlocznie w formie ustnej.

8. Radca prawny jest uprawniony do pozyskania wszelkich wyjasnien oraz doku-
mentow majacych zwiazek z prowadzong sprawa.

§27
Audytor Wewnetrzny — symbol organizacyjny AW
1. Do zadan Audytora Wewnetrznego nalezy w szczegdlnosci:

1) ocena aktywnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej w Starostwie oraz
powiatowych jednostkach organizacyjnych podlegajacych audytowi;

2) wykonywanie czynno$ci doradczych w zakresie uzgodnionym ze Starosta;

3) przeprowadzaniem audytu wewnetrznego nam podstawie rocznego planu audytu we-
wnetrznego, a w uzasadnionych przypadkach takze poza planem audytu, zgodnie ze
standardami audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finansow publicznych oraz
procedurami wewnetrznymi Starostwa;

4) przygotowanie na podstawie analizy ryzyka planu audytu na nastepny rok;
5) sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni;
6) dokumentowanie przebiegu oraz wynikow audytu wewngtrznego;

7) szczegotowe zasady funkcjonowania audytu wewngtrznego w Starostwie, w tym
uprawnienia, kompetencje i zadania audytora okresla odrgbne zarzadzenie.
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§28

Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych — symbol organizacyjny PN;

1. Do zadan Pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych nalezy w szczegdlnosci:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych.

2) Zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane
informacje niejawne.

3) Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczeg6lnosci sza-
cowanie ryzyka.

4) Kontrola ochrony informacji niejawnych, oraz przestrzegania przepisow o ochronie
tych informacji.

5) Kontrola ewidencji, materialow i obiegu dokumentow.

6) Opracowywanie i aktualizowanie wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w
tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji.

7) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych.

8) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajacych, oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych.

9) prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w jed-
nostce organizacyjnej albo wykonujacych czynno$ci zlecone, ktore posiadaja
uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktorym odmdéwiono
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto.

10) przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji danych z prowadzonego
wykazu os6b uprawnionych do dostgpu do informacji niejawnych, lub wobec kto-
rych podjeto decyzje o cofnigciu poswiadczenia bezpieczenstwa.

§29
Powiatowy Rzecznik Konsumentow- symbol organizacyjny RK

1. Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentow nalezy w szczegdlnosci:
1) zapewnienie bezplatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w

zakresie ochrony interesOw konsumentows;

2) sktadanie wnioskOw w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa miejscowego w
zakresie ochrony interesOw konsumentow;

3) wystepowanie do przedsigbiorcow w sprawach ochrony praw i interesow
konsumentow;

4) wspotdziatanie z Prezesem Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow, organami
Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi;

5) prowadzenie edukacji konsumenckiej;

6) wykonywanie innych zadan okreslonych w ustawie Prawa konsumenta lub przepisach
odrebnych, to jest:

1) wytaczanie powddztw na rzecz konsumentdw oraz wystepowanie, za ich zgodg do
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toczacego si¢ postepowania w sprawach o ochrong interesow;

2) przedktadanie Staro$cie do zaopiniowania rocznego sprawozdania ze swojej
dziatalno$ci w roku poprzednim w terminie do dnia 31 marca kazdego roku oraz
przekazywanie tego sprawozdania prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i
Konsumentow w terminie 7 dni od zaopiniowania przez Starostg, a w przypadku nie
zaopiniowania przez Staroste przekazywanie rocznego sprawozdania, przekazywanie
rocznego sprawozdania Prezesowi Urzedu w terminie do dnia 10 maja kazdego roku;

3) przekazywanie na biezgco Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow
wnioskow 1 sygnalizowanie problemow dotyczacych ochrony konsumentow, ktore
wymagajg podjecia dzialan przez organy administracji rzagdowej;

4) wypehianie funkcji oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia na szkode
konsumentéw w rozumieniu przepisow ustawy. — Kodeks postgpowania w sprawach o
wykroczenia.

§ 30
Stuzba Bezpieczenstwa i Higieny Pracy — symbol organizacyjny BHP

1. Do zakresu dziatania Stuzby Bezpieczenstwa 1 Higieny Pracy nalezy w szczego6lnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem przestrzegania w Starostwie
przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowe;j;

2) organizowanie i przeprowadzanie kontroli warunkow pracy oraz przestrzegania
przepisoéw i zasad Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz ochrony przeciwpozarowej w
Starostwie;

3) prowadzenie szkolen wstgpnych i instruktazu ogdlnego dla nowo zatrudnionych
pracownikow;

4) kontrola waznosci okresowych szkolen BHP pracownikow Starostwa;

5) udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy;

6) biezace informowanie pracodawcy o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych wraz z
wnioskami zmierzajacymi do usuwania tych zagrozen;

7) sporzadzanie i przechowywanie okreslonej w przepisach prawnych dokumentacji w
dziedzinie BHP;

8) prowadzenie ksigzki kontroli obiektu.

§31
Inspektor Ochrony Danych — symbol organizacyjny 10D

Id: D92DF6E3-ECAC-4486-AA8A-1D87988E60D3. Podpisany Strona 36



1. Inspektor Ochrony Danych dziata na podstawie i w zakresie okreslonym w Rozporzg-
dzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) zwanym dalej ,,RODO” oraz przepisami
wydanymi na podstawie tego rozporzadzenia.

2. Do zakresu dziatania inspektora ochrony danych nalezy:

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy niniej-
szego rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie
danych i doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub
panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowigz-
koéw, dziatania zwickszajace Swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego w ope-
racjach

C) przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

d) udzielanie na zadanie zalecen, co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monito-
rowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

e) wspolpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

f) pehienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigza-
nych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktéorych mowa w art. 36
RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych
sprawach.

g) pehienie punktu kontaktowego dla osob, ktorych dane dotyczg, we wszystkich spra-
wach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych, oraz z wykonywaniem
praw przyshugujagcym im na mocy niniejszego rozporzadzenia:

h) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania;

1) nadzor nad opracowaniem i aktualizacjg dokumentacji przetwarzania danych;

Rozdzial VI
Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg, wnioskow i petycji

§ 32
1. Starosta, Wicestarosta, Cztonek Zarzadu, Sekretarz, przyjmuja obywateli w sprawach
skarg, wnioskow i petycji w kazdy wtorek w godzinach od 11.00 do 14.00;

2. Kierownicy komorek organizacyjnych i pozostali pracownicy Starostwa przyjmujg oby-
wateli codziennie w godzinach pracy Starostwa od 7.30 do 15.30.;
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3. W przypadku, gdy, wtorek przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, osoby wymie-
nione w ust. 1 przyjmujg obywateli w sprawach skarg i wnioskoOw w nastepnym dniu
roboczym w godzinach od 11.00 do 14.00;

4. Po godzinach pracy Starostwa raz w tygodniu we wtorek w godz. od 15.30 do 16.30
obywateli w sprawach skarg, wnioskow i petycji przyjmuje Sekretarz.

5. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg, wnioskow i pe-
tycji jest umieszczona w budynku Starostwa w Punkcie Obstugi Interesanta oraz w po-
wiatowych jednostkach organizacyjnych.

§ 33

Pracownik przyjmujacy obywateli w ramach skarg, wnioskow i petycji sporzadza protokot
przyjecia zawierajacy:

1) date przyjecia;

2) imig i nazwisko oraz adres sktadajgcego skarge lub wniosek;

3) zwiezte okreslenie sprawy;

4) imig¢ i nazwisko przyjmujacego;

5) podpis sktadajacego skarge, wniosek lub petycje;

§ 34
1. Wydziat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich, Ochrony Zdrowia i Inwestycji prowadzi
rejestr skarg, wnioskow 1 petycji wptywajacych do poszczegdlnych wydziatow Starostwa i
zgloszonych podczas przyje¢ interesantdw przez Staroste.

§35
Stanowisko ds. Obstugi Biura Rady prowadzi rejestr skarg, wnioskow i petycji wptywajacych
na dziatalno$¢ Zarzadu, Starosty i Kierownikéw jednostek organizacyjnych

§36

1. Skargi, wnioski 1 petycje kierowane do Zarzadu Powiatu lub Starosty rozpatrywane sg
w Wydziale Organizacyjnym, Spraw Obywatelskich, Ochrony Zdrowia i Inwestycji

2. Pozostate skargi, wnioski, petycje rozpatrywane sag w komoérkach organizacyjnych wia-

sciwych rzeczowo.

§37

1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg, wnioskow 1 petycji oznaczajac poszczegdlne
rodzaje spraw symbolami:
1) S-—skarga
2) W —wniosek
3) P - petycja
2. Skargi, wnioski, petycje wnoszone przez senatoréw, postow lub radnych opatruje si¢
dodatkowo liters ,,S”, ,,P”, ,,R”.
§38

Odpowiedzi na skargi, wnioski, petycje podpisuje Starosta.

§39
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Przyjmowanie, rozpatrywanie i rejestrowanie skarg, wnioskow i petycji zgodnie z § 32 koor-
dynuje Wydzial Organizacyjny, Spraw Obywatelskich, Ochrony Zdrowia i Inwestycji, ktory:

1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg, wnioskOw i petycji oraz udzielaniem
odpowiedzi;

2) udziela obywatelom zgtaszajacym si¢ w sprawie skarg , wnioskow i petycji niezbednych
informacji o toku zalatwienia spraw, kieruje obywateli do wtasciwej komorki organiza-
cyjnej lub organizuje przyjecie obywateli przez Staroste lub wlasciwego cztonka Za-
rzadu;

3) prowadzi kontrole przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg, wnioskow
1 petycji w wydziatach;

4) opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zalatwiania skarg , wnioskow i petycji.

§40

Kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa odpowiedzialni sg za:
1) wszechstronne wyjasnienia i terminowe zatatwianie skarg, wnioskow i petycji;
2) niezwloczne przekazywanie Wydzialowi Organizacyjnemu, Spraw Obywatelskich,
Ochrony Zdrowia i Inwestycji wyjasnien, niezbednej dokumentacji do rozpatrzenia
skarg, wnioskow 1 petycji przez ten wydziat.

Rozdzial VII
Zasady podpisywania pism

§ 41

1. Do podpisu Starosty zastrzezone sg:

1) pisma w sprawach nalezacych do jego wlasciwosci,

2) odpowiedzi na wystgpienia organow kontrolnych i prokuratury;

3) decyzje w sprawach kadrowych pracownikow Starostwa;

4) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Starost¢ do jego podpisu;

5) korespondencja kierowana do:

a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkow Sejmu i Senatu oraz postow i sena-
torow;

b) Prezesa i Wiceprezesoéw Rady Ministrow;

C) Ministrow oraz kierownikow urzedow centralnych;

d) Wojewody;

e) Starostow, Burmistrzow, Wojtow oraz Prezydentow Miast;

2. W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje Wicestarosta
lub Cztonek Zarzadu.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa:

1) aprobuja wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Sekretarza i Skarb-
nika;

2) podpisuja pisma w sprawach niezastrzezonych dla os6b wymienionych wyzej, a nale-
zacych do zakresu dziatania komorek organizacyjnych;

3) podpisuja na podstawie upowaznienia Starosty decyzje w indywidualnych sprawach z
zakresu administracji publicznej;

4. Pracownicy opracowujacy pisma parafuja je swoim podpisem umieszczonym pod tek-
stem z lewej strony.
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Rozdzial VIII

Akty prawne
§42
1. Projekty aktéw prawnych winny by¢ przygotowane zgodnie z obowigzujacymi zasa-

2.

§ 43

dami techniki prawodawczej.
Redakcja projektow aktéw winna by¢ jasna, zwiezla i poprawna pod wzgledem jezy-
kowym i prawnym.

Starosta wydaje:

1)
2)

3)
4)

§44

1.

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

2.

§ 45

1.

2.

zarzadzenia — wydawane na podstawie delegacji zawartych w aktach prawnych,
Regulaminie oraz porzadkujace wewngtrzne sprawy organizacyjne Starostwa;
obwieszczenia — okreslone w przepisach prawa;

pisma urzgdowe — o charakterze instrukcyjnym, regulujace tok sprawy;

decyzje administracyjne, postanowienia, zas§wiadczenia oraz inne pisma w rozumieniu
przepisow kodeksu postgpowania administracyjnego.

Zarzadzenia powinny zawierac:

oznaczenie i numer kolejny w danym roku kalendarzowym;

date podjecia: dzien, miesigc (stownie) rok;

zwiezte okreslenie zakresu przedmiotowego podlegajacego regulacji prawnej;
wskazanie podstawy prawnej- podstawe prawng stanowi¢ moga przepisy, ktore
zawierajg wyrazne upowaznienia do wydania takiego aktu;

tre$¢ regulowanych zagadnien ujetych w paragrafy, ustepy, punkty i litery;
wskazanie podmiotéw odpowiedzialnych za realizacj¢ 1 termin;

przepisy koncowe obejmujace datge wejScia w zycie aktu prawnego oraz wskazanie
przepiséw lub aktéw ulegajacych uchyleniu oraz klauzulg o ogloszeniu, gdy
przewiduja to przepisy.

W akcie prawnym dla oznaczenia jednakowych poje¢ nalezy uzywac tych samych
okreslen identycznych z przyjetymi w obowigzujgcym ustawodawstwie.

Projekty uchwat na posiedzenia Zarzadu przygotowuja wtasciwe pod wzgledem
merytorycznym wydzialy Starostwa i1 jednostki organizacyjne Powiatu.

Projekty parafowane sa przez kierownika komorki organizacyjnej Starostwa lub
kierownika jednostki organizacyjnej Powiatu przekazuje si¢ obligatoryjnie do radcy
prawnego celem zaopiniowania pod wzgledem prawnym. W przypadku stwierdzenia
uchybien formalno — prawnych, radca prawny zwraca dokumenty projektodawcy w
celu usunigcia wad. Poprawione projekty podlegaja ponownemu opiniowaniu.

Jezeli przepisy szczego6lne tak stanowia, projekt uchwal wiasciwy kierownik komorki
organizacyjnej przedstawia do konsultacji spotecznej — zaciagnigcia opinii przy
zastosowaniu obowigzujacych w tym zakresie przepisow prawa.

Prawidtowo sporzadzone projekty uchwat — zaopiniowanie przez radce¢ prawnego-
wnoszg na posiedzenia Zarzadu kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa lub
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2)
3)
4)
5)
6)
7)

§47

kierownicy jednostek organizacyjnych Powiatu.

Projekty uchwat, o ktérych mowa w ust. 3 sklada si¢ na stanowisku ds. Obstugi Biura
Rady i Sekretarza — na siedem dni przed terminem posiedzenia Zarzadu. W
uzasadnionych przypadkach termin ten moze by¢ skrocony.

Przyjete przez Zarzad i podpisane przez Starost¢ materiaty przeznaczone do
rozpatrzenia przez Rade lub jej komisj¢ przekazuje si¢ na stanowisko ds. Obstugi
Biura Rady.

Uchwaty, po ich podpisaniu, podlegaja ewidencji w rejestrach prowadzonych przez
stanowisko ds. Obstugi Biura Rady.

Stanowisko ds. Obstugi Biura Rady po zarejestrowaniu aktu prawnego przekazuje
kopig aktu komorce organizacyjnej odpowiedzialnej za jego wykonanie.

1. Akt prawny sktada si¢ z tytutu, tresci i w przypadku uchwat z uzasadnienia.
2. Tytul aktu prawnego zawiera nastgpujace czesci:
oznaczenie rodzaju aktu ( uchwata, obwieszczenie, postanowienie, decyzja);
numer aktu:
oznaczenie organu podejmujacego akt
date aktu ( dzien, miesiac, rok);
okreslenie przedmiotu aktu;
3. W tresci aktu nalezy:
okresli¢ podstawe prawng z powotaniem si¢ na konkretne przepisy upowazniajace or-
gan dookres$lonego dzialania i doktadnie wskaza¢ zrodto publikacji;
poda¢ zwieZle istotne postanowienia, ujete w paragrafy, ustepy, punkty i litery;
w miar¢ mozliwosci wskaza¢ termin realizacji;
okresli¢ podmioty odpowiedzialne za wykonanie lub nadzorujace realizacje aktu;
podac pelne tytuty aktdéw, ktore tracg moc;
okresli¢ sposob wejscia w zycie aktu;
umiesci¢ klauzule o ogloszeniu w przypadku gdy przepisy prawa przewiduja wymog
ogloszenia.

Kierownik komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za wykonanie aktu prawnego obowigzany

jest:
1)

2)

3)

powieli¢ go w odpowiedniej liczbie egzemplarzy i rozesta¢ jednostkom organizacyj-
nym, na ktore natozono obowigzek realizacji zadan, a takze innym zainteresowanym
jednostkom;

podja¢ wszelkie niezbedne czynno$ci majace na celu zabezpieczenie nalezytej realizacji
aktu;

prowadzi¢ kontrolg realizacji aktu oraz sktada¢ sprawozdania z ich wykonania.
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Rozdzial IX
Przepisy koncowe

§ 48
Porzadek wewnetrzny i rozktad czasu pracy oraz zwigzane z procesem pracy obowigzki
pracodawcy 1 wszystkich pracownikéw Starostwa okresla regulamin pracy ustalony
przez Staroste w drodze zarzadzenia.

§49

W przypadkach szczegdlnych zagrozen realizacj¢ zadan obronnych i1 zarzadzania kryzysowego
dla Starostwa okresla Regulamin Starostwa Powiatowego w Sandomierzu w warunkach ze-
wnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.
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Uzasadnienie

Zgodnie zart. 35 ust. 1 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
72022 r. poz. 1526 z pézn. zm.) organizacje i zasady funkcjonowania starostwa powiatowego okresla
regulamin organizacyjny.

Obecna zmiana proponowana jest w celu doskonalenia funkcjonalnosci i struktury organizacyjnej
oraz zapewnienia wigkszej efektywnosci pracy.

Opis zmian przedstawia si¢ nastepujaco:

-w rozdziale II organizacja Starostwa w § 9 w ust.1w pktl) w wydziale Organizacyjnym, Spraw
Obywatelskich i Inwestycji dopisano Referat Inwestycji i Zamoéwien Publicznych.

- dodano pkt 17 stanowisko petnomocnika d/s Ochrony Informacji Niejawnych
- w rozdziale III kierowanie Starostwem w § 11 do zakresu zadan i kompetencji Starosty dodano :

wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru, Wydzial Srodowiska, Le$nictwa i Rolnictwa, Geologa
Powiatowego, Pelnomocnika d/s Ochrony Informacji Niejawnych,

- § 12 zzadan 1kompetencji Wicestarosty usuni¢to: Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru,
Wydziat Komunikacji i Transportu

w § 13 osunigto wydzial Srodowiska, Lesnictwa i Rolnictwa, a dodano Wydziat Komunikacji
i Transportu

- usunigto §30 Stanowisko ds. Strategii, Rozwoju i funduszy przenoszac jednoczes$nie zadania do
Referatu Inwestycji i Zamowien Publicznych

- w § 29 dodano zadania Pelnomocnika d/s Ochrony Informacji Niejawnych

Graficzny obraz rozmieszczenia i przyporzadkowania wydziatow i stanowisk samodzielnych zostat
przedstawiony w schemacie organizacyjnym, stanowigcym zatacznik do Regulaminu.

Zmiany, ktore zostaly naniesione s3 uzasadnione, gdyz przyczynia si¢ do dalszej poprawy
funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Sandomierzu.
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