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Oddziat w Sangdbmierzu '

- lul. Zydowska 4
w Kielcach K 27-600 Sandomierz
Nazwa archiwum panstwoweqo @. tdzi dentyfikator Adres
0 (systemowy)
15556 0241-12-23 0S.421.19.2021.PP 518
Nr protokotu Data dokumqtu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOt KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020, poz. 164)

Informacje o jednostce

Starostwo Powiatowe w Sandomierzu

3439
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul.Mickiewicza 34, 27-600 Sandomierz 83041373900000 -
Adres kontrolowanej jednaostki REGON KRS
1999 ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 Marcin Piwnik 1999
: samorzadzie powiatowym (Dz.U. nr = ; 7 i ]
Rok utworzenia Imie i nazwisko kierownika jednostki
: : 91, poz. 578).
jednostki

Rok ustalenia pod
nadzoér
Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Swietokrzyski-nadzér al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujacego

Statut Regulamin organizacyjny

X tak 2018-09-27 X tak

2020-07-01
Czy posiada? Data dokumentu

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego

Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od - do



-

D e W LT PO SHOE W SaCerages - Eqz, i . 2
6§ ’
W sktad Starostwa wchodza nastepujace komdrki organizacyjne:
Wydziat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich, Ochrony Zdrowia i Inwestycji;
Stanowisko ds. Obstugi Biura Rady;
Wydziat Finansowo-Budzetowy
Wydziat Architektury i Budownictwa
Wydziat Srodowiska, Leénictwa i Rolnictwa;
Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru;
Wydziat Komunikacji i Transportu;
Wydziat Odwiaty i Promocji;
Referat Promocji, Kultury i Sportu;
Powiatowy Rzecznik Konsumentéw;
Radca Prawny;
Zespot ds. Audytu i Kontroli; Referat Nieruchomosci.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie Data wszczecia _
postepowania
W trakcie upadtosci X nie Data wszczecia _
postepowania
W trakcie zmian X nie Data wszczecia
organizacyjnych postepowania B
Uwagi

Informacje o kontroli

Data zakonczenia
postepowania
Data zakorczenia
postepowania
Data zakoriczenia
postepowania
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PRZEDMIOT KONTROLI: kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
TEMATYCZNY ZAKRES KONTROLI: kancelaria. Zasob archiwum zaktadowego; jega kompletnosc, kwalifikacja,
uporzadkowanie i ewidencja. Personel i lokal archiwum zaktadowego. Przeprowadzenie kontroli potwierdzono wpisem
do ksiazki kontroli pod poz. 9 /2021. W kontroli uczestniczyt Piotr Stawinski - starszy archiwista.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Piotr Stawinski Starszy e -
archiwista
Piotr Pawtowski Kierownik 20/2021 2021-12-06
Oddziatu
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Marcin Piwnik Starosta sandomierski

Anna Zioto specjalista

2021-12-06

QOkres waznosci -

od:

2021-12-31

do:
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Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe
Data kontroli
2021-12-06 2021-12-06 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakorczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Pawtowski Piotr 2016-12-20 PRZEDMIOT KONTROLI: kontrola
przestrzegania przepisoéw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach. TEMATYCZNY
ZAKRES KONTROLI: kancelaria. Zasob
archiwum zaktadowego; jego kompletnosé,
kwalifikacja, uporzadkowanie i ewidencja.
Personel i lokal archiwum zaktadowego

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

o Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jedndstce

Jednostka kantrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X nie
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. (zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia) w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U, Nr 14, poz. 67).

2013 rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5.09.2013 r. w sprawie organizacji i trybu
prowadzenia pafistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2013 r. poz. 1183).

Rok Uwagi

lednolity rzeczowy wykaz akt

2011 jednolity rzeczowy wykaz akt dla organdw powiatu i starostw powiatowych - rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18.01.2011 r. (zatacznik Nr 3 do rozporzadzenia) w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaltadowych (Dz.U. 2011 Nr 14, poz. 67; dz.U. 2011 Nr 27, poz 140)

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18.01.2011 r. (zatacznik nr 6 do rozparzadzenia) w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi
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Kwalifikator dokumentagji

2001 rozporzadzenie Ministra Rozwoju Gospodarczego i Budownictwa z dnia 2.07.2001 r, w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania materiatéw wytgczonych z panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. Nr
74, poz, 796).

2011 rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 9.11.2011 r. w sprawie standardow
technicznych wykonywania geodezyjnych pomiardw sytuacyjnych i wysokosciowych oraz opracowywania i
przekazania wynikow tych pomiardéw do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. Nr 263,
poz. 1572).

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Sktad informatyczny Al B

0 0 W sktadzie informatycznych nosnikow danych brak nosnikéw

Ilo$¢ nasnikow Szacowana wielko$¢ Opis sktadu informatycznego (rodzaje informatycznych nosnikéw danych, formaty zapisu,
danych (GB) rozmiar danych na nodnikach ilosé/rozmiar nosnikéw zawierajgcych dokumentacje oraz
materiaty archiwalne wchedzace w sktad sktadu informatycznego)

Dokumentacja elektroniczna ze X nie
sktadu informatycznych
nosnikéw danych przekazana
do archiwum zaktadowego

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajacych w jednostce
. Pojazd” Polskiej Wytworni Papieréw Do obstugi rejestracji pojazdow. Uzywany od 2003 r. i jest pierwszym

Wartosciowych i Ministerstwa Spraw programem komputerowym uzywanym do rejestracji pojazdow.
Wewnetrznych i Administracji

.Kierowca" Polskiej Wytwdrni Do obstugi zadan zwigzanych z prowadzeniem ewidencji kierowcow oraz
Papierow Wartosciowych i wydawaniem i cofaniem praw jazdy. Uzywany od 2003 r. i jest pierwszym
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i programem uzywanym do obstugi w/w czynnosci,

Administracji

CEPIK Centralna Ewidencja Pojazddéw i Kierowcow
EW MAPA firmy ,Geobit” z Katowic Do edycji i do przechowywania map cyfrowych. Uzywany od 1998
EW OPIS firmy ,Geobit” z Katowic Do prowadzenia ewidencji gruntéw i budynkéw. Uzywany od 2010 r.

L0drodek” - firmy ,Geobit” z Katowic Do ewidencji robot geodezyjnych. Uzywany od 1995 r,

,0snowy” firmy ,Geobit” z Katowic Do wykanywania obliczeh w oparciu o osnowe geodezyjna. Uzywany od 2003 r
+Rej - cen” firmy ,Geobit” z Katowic Do prowadzenia rejestru cen nieruchomosci. Uzywany od 2010 r.

MIENIE - 2 firmy ,Geobit” z Katowic Do ewidencji nieruchomosci Skarbu Panstwa. Uzywany od 2010 r.

,Srodki trwate” firmy Mikrobit z Do ewidencji srodkéw trwatych, Uzywany od 19991,

Mielca
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,Besti@" firmy Sputnik Do sporzadzania sprawozdan finansowych dla Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Lublinie. Uzywany od 2005 r.

System Informacji Oswiatowej (S10) Do tworzenia sprawozdawczosci z zakresu oswiaty

,Puma" - Program finansowo- Program finansowo-kadrowo-ptacowy - od 2016 roku
lcadrowo-ptacowy

LEDICTA" system zarzadzania obiegiem dokumentéw od 2016 roku

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego i g ’
9 archiwum zaktadowe Starostwa Powiatowego w Sandomierzu

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X nie X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Sa to akta kat. A i kat. B Starostwa Powiatowego w Sandomierzu . Akta kat. A: Budzety powiatu, zmiany w trakcie ich
realizacji oraz sprawozdawczosc budzetowo-finansowa /2008-2013; Wspétpraca z Polonig i Polakami za granica w 2015
r. 9dot. prac remontowo-konserwatorskich w Sanktuarium Matki Bozej w Lagiszynie - Republika Biatorusi /2014/.
Zapobieganie i reagowanie w sytuacjach nadzwyczajnych i kryzysowych /2011-2018/, Planowanie i organizowanie
systemdw ostrzegania ludnosci /2017-2018/, Zapewnienie bezpieczenstwa mieszkaricom powiatu /2016/; Akta kat, B sg
to akta dotyczace zagadnien nalezacych do kompetencji Starostwa. Wérdd tych akt wystepuje dokumentacja ptacowa
oraz akta osobowe pracownikéw zwolnionych /1999-2020/.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktal ""‘eg‘f,i‘": 2008 2018 7.15 130
Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. arch.
Aidowa "a“’g‘f,'g?, 1999 2020 290.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. inw.
Aktows “a‘i%:’:j 1999 2020 400 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. inw.
Aktowa kategoria 2011 2020 2.00 0
"BE50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. ledn. inw.
Aldova Kategodta | gy 2020 296.00 0
"B", "B50", "BE50"

razem Data od Data do Ilos¢ w mb., Jedn. inw.
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Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
materiatdw
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego
Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania
Inne srodki
ewidencyjne

_ _ llos¢ jedn. arch.

Data od Data do Ilos¢ mb.

0.00
Ilos¢ GB 0

X tak X tak X tak

Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji

odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej
panstwowego
2011-05-05 0.6 87 Urzad Rejonowy w Sandomierzu 1990
5

Data llos¢  Illosc (j. Zespoty akt Daty
przekazania (mb.) a) od -
2020-07-06 2020-06-18 65/2020

Data ostatniego ~ Data wydania Numer zgody

brakowania zgody

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Anna Zioto

umowa o
prace 7

Forma
zatrudnienia

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica

Usytuowanie

Ucigzliwe. Konieczne utrzymywanie
prawidtowej wilgotnosci

3 120.00

Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?)
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X tak
Ewidencja
udostepnien

1998

- do

Wyzsze, ukoniczony kurs archiwalny | stopnia w 2019
Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

regaty stacjonarne

regaty kompaktowe

miejsce pracy dla

archiwisty

termometr

higrometr

Wyposazenie

30.00 kontrola dostepu

Rezerwa magazynowa (mb.) gasnica

Warunki przechowywania

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami
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Zbior dokumentacji obejmuje ogétem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w 715
mb.)
w tym kategoria "B", "B50°, w tym
"BE50" razem (ilo$¢ w mb.) 28610 kategoria i
"B" (ilos¢ w
mb.)
whm - 400
kategoria
“B50" (ilos¢
w mb.)
WU | 588
kateqgoria
"BE5S0"
(ilos¢ w
mb.)

Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilo$¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw,)

w tym kategoria "B" (iloé¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria “A" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilo$¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w

jedn. inw.)
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Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (ilos¢ w

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A” (illos¢ w

Dokumentacja elektroniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w

jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

GB)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
GB)

W Starostwie Powiatowym w Sandomierzu nie wystepuje dokumentacja formalnie przejeta do archiwum zaktadoweqo i
przechowywana poza lokalem archiwum.

Miejsca przechaowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

KANCELARIA: W Starostwie Powiatowym w Sandomierzu prowadzi sie kancelarie systemem
bezdziennikowym zaktadajacym rejestrowanie spraw w spisach spraw zaktadanych dla
poszczegdlnych teczek rzeczowych tworzonych zgodnie z obowigzujagcym jednolitym
rzeczowym wykazem akt. Podstawowym systemem dokumentowania przebiegu zatatwiania
i rozstrzygania spraw jest system tradycyjny polegajgcy na tworzeniu akt w postaci
papierowej. Dotychczas nie wdrozono zadnego programu do elektronicznego zarzadzania
dokumentacjg. Dokumentowanie przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw jest
wspomagane w/w programami komputerowymi. W Starostwie Powiatowym w Sandomierzu
jest prowadzona elektroniczna skrzynka podawcza w Elektronicznej Platformie Ustug
Administracji Publicznej.

ZARCHIWIZOWANE AKTA KATEGORII A: Budzety powiatu, zmiany w trakcie ich realizacji
oraz sprawozdawczos¢ budzetowo-finansowa /2008-2013; Wspdtpraca z Polonia i Polakami
za granica w 2015 r. 9dot. prac remontowo-konserwatorskich w Sanktuarium Matki Bozej w
tagiszynie - Republika Biatorusi /2014/. Zapobieganie i reagowanie w sytuacjach
nadzwyczajnych i kryzysowych /2011-2018/, Planowanie i organizowanie systemdw
ostrzegania ludnosci /2017-2018/, Zapewnienie bezpieczehstwa mieszkahicom powiatu
/2016/; Akta kat. B sg to akta dotyczace zagadnien nalezgcych do kompetencji Starostwa.
Wsréd tych akt wystepuje dokumentacja ptacowa oraz akta osobowe pracownikéw
zwolnionych /1999-2020/. Ze wzgledu na zte warunki lokalowe czeé¢ dokumentacji kat. A
(Protokotu, materiaty i Uchwaty z sesji Rady, Zarzadu i Komisji Powiatu Sandomierskiego),
ktéra powinna byc przekazana do archiwum zaktadowego nadal znajduje sie w Biurze Rady.

KWALIFIKACJA ZARCHIWIZOWANYCH AKT DO KATEGORII ARCHIWALNYCH: wiekszos¢ akt ma
prawidtowg kwalifikacje. Zgodnie z § 6, ust. 3 w/w rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z
dnia 18.01.2011 r. nalezy systematycznie dokonywad ponownej kwalifikacji do
odpowiedniej kategorii archiwalnej czesci zarchiwizowanych akt wtasnych powstatych przed
dniem 1.01.2011 r. Poniewaz jednorazowa kompleksowa rekwalifikacja akt powstatych
przed dniem 1.01.2011 r. jest zadaniem pracochfonnym, mozna jej dokonywac
systematycznie podczas kazdorazowego wydzielania dokumentacji niearchiwalnej do
zniszczenia.

EWIDENCJA ZASOBU ARCHIWUM ZAKEADOWEGO: jest prawidiowa. Ze spiséw akt przejetych
do archiwum zaktadowego uformowano dwa zbiory. Na spisach archiwizowanych akt sg
prawidtowe adnotacje o miejscu ztozenia ujetych w nich akt. Caly zaséb archiwum
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zaktadowego jest oznakowany prawidtowo wypisanymi sygnaturami archiwalnymi.

AKTA DO PRZEKAZANIA DO ARCHIWUM PANSTWOWEGO. Zadne zarchiwizowane akta kat. A
wtasne nie podlegaja przekazaniu do archiwum panstwowego do kohca 2022 r,

UPORZADKOWANIE ZARCHIWIZOWANYCH AKT KAT. A: Protokoly, materiaty i uchwaty z Sesji
Rady Powiatu Sandomierskiego sa w teczkach wiazanych, bezkwasowych zgodnie z
wymogami w par. 15, ust. 4, pkt. 4 lit. b. obowigzujacej instrukcji archiwalnej i w zasadzie
przygotowane do przekazania do archiwum zaktadowego.

KOMPLETNOSC ZARCHIWIZOWANYCH AKT: Do archiwum zaktadowego jeszcze nie przejeto
wszystkich akt kat. A i kat. B, ktére powinny by¢ zarchiwizowane do 2021 r. Zgodnie z § 63,
ust. 1 obowigzujgcej instrukcji kancelaryjnej do konca 2021 r. kierownicy wszystkich
komérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Sandomierzu powinni przekaza¢ do
archiwum zaktadowego kompletne uporzadkowane akt kat. ,A" do 2019 r. witgcznie. W
komérkach organizacyjnych i w archiwum zaktadowym nie ma zadnych akt podlegajacych
przekazaniu do archiwum panstwowego. Do archiwum zaktadowego Starostwa nie
przekazani zadnych informatycznych nosnikéw danych.

PERSONEL ARCHIWUM ZAKEADOWEGO: Prowadzenie archiwum zaktadowego jest jednym z
zadanh stuzbowych pracownicy Starostwa Powiatowego w Sandomierzu, ktéra prowadzi to
archiwum od 2019 r. Pracownica prowadzaca archiwum zakladowe ukonczyta kurs
archiwalny 1 stopnia w 2019 r.

LOKAL ARCHIWUM: Magazyny archiwalne sa pomieszczeniami znajdujacymi sie w piwnicy
budynku Starostwa. Lokal ze wzgledu na swoje potozenie jest zalewany woda opadowg (np.
2010 r.). Sciany s zawilgocone {obecnie trwaja prace remontowe - osuszanie Scian i
podtogi) a wewnatrz lokalu czué stechlizng. Trzy pomieszczenia sg bez okien, wyposazone w
drzwi zamykane na 2 zamki w tym jeden o skomplikowanym systemie zamykania, w
gasnice proszkowe, system wykrywania ognia i dymu. Regaty i pdtki w magazynach
archiwalnych maja statg numeracje zgodnie z par. 8, ust. 12. pkt. 1 ohowigzujacej instrukcji
archiwalnej.

TEMPERATURA | WILGOTNOSC POWIETRZA W MAGAZYNACH ARCHIWALNYCH: w
pomieszczeniach archiwalnych znajduja sie termometry i higrometry i na biezgco rejestruje
sie wyniki pomiaréw temperatury i wilgotnosci powietrza. W dniu kontroli w obu
magazynach byta temperatura 21 stopni C i wilgotnod¢ 55 % sa niezgodne z
obowigzujgcymi normami. Z rejestru pomiaréw temperatury i wilgotnosci powietrza w
magazynach archiwalnych wynika, ze i temperatura i wilgotnos¢ powietrza czesto
przekraczaja dopuszczalne normy. W rejestrze odnotowywano temperature w przedziale 10-
28 stopni C i wilgotnos¢ 45-58 %. Wchodzac do archiwum zakfadowego czud jest stechlizne.
Zgodnie z zatacznikiem nr 1 do obowiazujace] instrukcji archiwalnej w magazynach
archiwalnych przeznaczonych do przechowywania dokumentacji w postaci papierowej
powinna by¢ temperatura w granicach 14-18 stopni C (dopuszczalne wahania dzienne +/- 1
stopien C) i wilgotnosc¢ w granicach 30-50 %. (dopuszczalne wahania dzienne +/- 3 %).

ZASOB GEODEZYJNY | KARTOGRAFICZNY Zasob archiwum ,archiwum Osrodka jest
podzielony na nastepujace grupy rzeczowe: mapy; rejestry gruntéw; teczki z materiatami
dot. zmian w uzytkowaniu gruntéw (teczki zawierajg decyzje, akty notarialne, postanowienia
sgdowe itp.); operaty prawne oraz operaty zasobu bazowego, przejsciowego i uzytkowego.
W ramach kazdej z w/w grup rzeczowych zasdb geodezyjno-kartograficzny jest podzielony
wg. gmin; a w ramach kazdej gminy wg. nazw miejscowosci, ktérych dotyczy. W zasobie
archiwum osrodka znajduje sie 4500 map analogowych i 36000 operatéw. Ogdlna ilos¢ akt
85 mb. Zaséb geologiczny jest przechowywany w pokoju biurowym Wydziatu Rolnictwa i
Ochrony Srodowiska i ma uktad numeryczny w kolejnosci wpisu do rejestru materiatéw
archiwalnych geologicznych. Zaséb wynosi 0.75 mb.

ARCHIWUM WYDZIALU KOMUNIKAC]I | TRANSPORTU: zaséb tego archiwum jest podzielony
na dokumentacje zwigzang z ewidencja i rejestracjg pojazdéw i na dokumentacje zwigzang z
wydawaniem praw jazdy i swiadectw kwalifikacyjnych kierowcéw. Dokumentacja zwigzana z
rejestracja pojazdéw ma uktad numeryczny. Z kolei dokumentacja zwigzana z wydawaniem
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praw jazdy i Swiadectw kwalifikacyjnych kierowcéw ma uktad alfabetyczny wg. nazwisk
kierowcéw. Caly zas6b aktowy tego archiwum znajduje sie w pomieszczeniach Wydziatu
Komunikacji i Transportu. Zaséb ok. 259 mb.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontrali stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osdb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustaler.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone

nieprawidtowosci

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

€ Brak informacji

Po ostatniej kontroli zalecen nie wydano.

Opis

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od

dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokatu kontroli X nie
przez kierownika jednostki

= e
: / A3 1A
‘. "/’ ?
-'./rt'."’f{' Ciwwnik

Podpis kierownika jednostki Kontrolowanej

L

Zataczniki

Sandomierz, dn. 11.01.2022 1.

Miejscowosc, data

iotr Pawtowski

Kierownik Oddziatu

Paodpis kontrolujacego

Ilodc: 0

€ Brak
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Protokdét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Kielcach






