Zalgcznik nr 7 do SWZ

ZAMAWIAJACY:

Powiat Sandomierski

ul. Mickiewicza 34, 27-600 Sandomierz
znak: ZP.272.1.2022

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
oraz wymagan jakos$ciowych realizacji przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesytek pocztowych, w tym doreczen
wynikajacych z przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego i ich ewentualnych zwrotéw
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041)
oraz ushlugi odbioru przesytek z siedziby zamawiajacego tj. Starostwa Powiatowego w Sandomierzu,
ul. Mickiewicza 34, 27-600 Sandomierz.

2. Przedmiot zaméwienia ze wzgledu na zakres ustug zostal podzielony na dwie czesci:
1) Swiadczenie ustug pocztowych w obrebie miasta Sandomierz;
2) Swiadczenie ustug pocztowych poza obrebem miasta Sandomierz w obrocie krajowym
i zagranicznym.

3. Do przedmiotu zaméwienia zalicza si¢ w szczegolnosci :

1)  Odbior korespondencji przez Wykonawce z siedziby Zamawiajacego tj. Starostwa Powiatowego
w Sandomierzu, ul. Mickiewicza 34, 27-600 Sandomierz. w godz.: od 14:00 do godz. 15:00
— 5 razy w tygodniu.

2) ustugi w zakresie ustug powszechnych, polegajace na przyjmowaniu, Sortowaniu,
przemieszczaniu i dorgczaniu przesytek pocztowych tj. listowych i paczek;

3) wushugi polegajace na przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek
kurierskich,

4) ustugi w zakresie zwrotu do Zamawiajacego przesylek niedoreczonych oraz zwrotnych
potwierdzen odbioru.

4. Przez przesytki pocztowe objete przedmiotem zamowienia rozumie sig:
1) przesyiki listowe:

a) przesytki zwykle, nierejestrowane w obrocie krajowym i zagranicznym nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii;

b) przesytki zwykle priorytetowe, nierejestrowane w obrocie krajowym i zagranicznym
najszybszej kategorii;

c) przesyiki polecone, rejestrowane przyjete za potwierdzeniem nadania w obrocie krajowym
nie bedace przesytkami najszybszej kategorii;

d) przesytki polecone priorytetowe, rejestrowane przyjete za potwierdzeniem nadania w obrocie
krajowym i zagranicznym najszybszej kategorii;

e) przesytki polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, rejestrowane przyjete
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
nie bedace przesytkami najszybszej kategorii;

f) przesytki polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,rejestrowane przyjete
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
i zagranicznym najszybszej kategorii;

2) paczki pocztowe, przesyiki rejestrowane, nie bedace przesytkami listowymi, o masie do 10kg

w obrocie krajowym lub paczki priorytetowe przesyiki rejestrowane, nie bedace przesytkami

listowymi, o masie do 10kg w obrocie krajowym bedace przesytkami najszybszej kategorii;

5. Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bgda przez Wykonawce:
1) w czeSci 1 dotyczacej $wiadczenia ustug pocztowych w obrebie miasta Sandomierz, na catym
obszarze miasta Sandomierz na podany adres badz wskazany adres skrytki pocztowe;;



2)

w czeSci 2 dotyczacej Swiadczenia ushug pocztowych poza obrgbem miasta Sandomierz
w obrocie krajowym i zagranicznym, do kazdego miejsca w kraju i za granica (z uwzglednieniem
migdzynarodowych przepisow pocztowych), na podany adres badz wskazany adres skrytki
pocztowej.

Przesylki nadawane przez Zamawiajacego doreczane beda przez Wykonawce:

1)

2)

3)

4)

W czesci 1:

a) w zakresie wszystkich przesytek listowych w terminie 3 dni po dniu nadania tj. nastgpnego
dnia roboczego po dniu nadania przesylki przez Zamawiajgcego;

b) w zakresie paczek pocztowych, przesylek rejestrowanych, nie bedacych przesytkami
listowymi, o masie do 10kg w terminie 3 dni po dniu nadania tj. nastgpnego dnia roboczego
po dniu nadania przesytki przez Zamawiajacego;

w czesci 2 w zakresie przesytek listowych:

a) zwyktych nierejestrowanych w obrocie krajowym w terminie 3 dni roboczych po dniu nadania
przesylki przez Zamawiajacego;

b) poleconych, rejestrowanych przyjetych za potwierdzeniem nadania w obrocie krajowym
w terminie 3 dni roboczych po dniu nadania przesytki przez Zamawiajacego;

c) priorytetowych, nierejestrowanych w obrocie krajowym w terminie 1 dnia po dniu nadania
tj. nastepnego dnia roboczego po dniu nadania przesytki przez Zamawiajacego;

d) poleconych priorytetowych, rejestrowanych przyjetych za potwierdzeniem nadania w obrocie
krajowym w terminie 1 dnia po dniu nadania tj. nastepnego dnia roboczego po dniu nadania
przesylki przez Zamawiajacego;

e) zwyktych priorytetowych, nierejestrowanych w obrocie zagranicznym, strefa A, w terminie
do 3 dni roboczych po dniu nadania przesylki przez Zamawiajacego;

f) poleconych priorytetowych, rejestrowanych przyjetych za potwierdzeniem nadania w obrocie
zagranicznym, strefa A, w terminie do 3 dni roboczych po dniu nadania przesyiki przez
Zamawiajacego;,

g) zwyklych priorytetowych, nierejestrowanych w obrocie zagranicznym, strefa B, C, D,
w terminie do 5 dni roboczych po dniu nadania przesytki przez Zamawiajgcego;

h) poleconych priorytetowych, rejestrowanych przyjetych za potwierdzeniem nadania w obrocie
zagranicznym, strefa B, C, D, w terminie do 5 dni roboczych po dniu nadania przesytki przez
Zamawiajacego;

w czesci 2 w zakresie paczek pocztowych:

a) paczka pocztowa, przesytka rejestrowana, 0 masie do 10kg w obrocie krajowym w terminie
3 dni roboczych po dniu nadania przesyltki przez Zamawiajacego;

b) paczka priorytetowa, przesytka rejestrowana, 0 masie do 10kg w obrocie krajowym w terminie
1 dnia po dniu nadania tj. nastepnego dnia roboczego po dniu nadania przesytki przez
Zamawiajacego;

wszystkie dorgczenia w zakresie terminow okreslonych w pkt 1-3 beda realizowane zgodne
z postanowieniami dotyczgcymi terminéw dorgczania przesytek pocztowych, ktére zostaly
uregulowane Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.
2 2013 r. poz. 545).

Przesytki przeznaczone do nadania Wykonawca bedzie odbieral z siedziby Starostwa Powiatowego
w Sandomierzu, ul. Mickiewicza 34, 27-600 Sandomierz, 5 razy w tygodniu, od poniedziatku
do piatku w godzinach od 14:00 do 15:00.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

Zamawiajacy bedzie nadawat przesylki w stanie uporzgdkowanym. Przesylki rejestrowane (w tym
paczki) nadawane be¢dg na podstawie pocztowej ksigzki nadawczej, ktorej wzor zamawiajacy uzgodni
z wykonawca.

Przesylki nierejestrowane nadawane beda na podstawie zestawienia iloSciowo-warto§ciowego
nadanych przesytek.

Nadanie przesylek pocztowych objetych przedmiotem zamowienia nastgpowaé bedzie
w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego.

W  przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek, Wykonawca wyjasnia je
z Zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajacym lub ich usunigcia w dniu
ich nadania, nadanie takich przesytek nastagpi w nastgpnym dniu roboczym lub w dniu usunigcia
zastrzezen.

Przesylki przeznaczone do nadania bedzie odbieral z siedzib Zamawiajacego upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy.

Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu blankiety zwrotnego potwierdzenia odbioru w ilosci
umozliwiajacej zachowanie ciagtosci wysylki korespondencji, terminy i wielko§¢ dostaw zostana
uzgodnione w czasie realizacji zamdwienia za wyjatkiem drukow potwierdzenia odbioru do przesytek
nadawanych na zasadach specjalnych.

Wykonawca bedzie zwracal Zamawiajacemu zwrotne potwierdzenia odbioru przesytki przez adresata
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki do siedziby Starostwa Powiatowego w Sandomierzu,
ul. Mickiewicza 34, 27-600 Sandomierz.

Dorgczone potwierdzenie odbioru powinno zawiera¢ date i podpis wskazanego odbiorcy, pieczecie
firm oraz dat¢ i podpis osoby doreczajacej. W przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel
wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie dorgczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie
i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu
pozostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesytki
w ww. terminie, wykonawca sporzadza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie
kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana jest zamawiajgcemu
wraz z podaniem daty i przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji
podatkowej badz art. 44 Kpa).

Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesytkach w sposob trwaty i1 czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata, formg zaptaty, okreslajac réwnoczesnie rodzaj przesytki (polecona,
priorytetowa, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, itd.) zgodnie ze standardami uzgodnionymi
z wykonawca.

Zamawiajacy bedzie korzystat wytacznie z wlasnych opakowan przesyltek.

Zakres przepisow prawa dotyczacy $wiadczenia ustug pocztowych w ramach przedmiotowego
zamoOwienia:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041);

2) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 735 z p6zn. zm.);

3) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 z p6zn.
zm.);

4) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 1. poz. 474);

5) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020
r. poz. 1026).

6) Regulaminu $wiadczenia ustug pocztowych obowigzujacego w trakcie trwania umowy
na realizacje przedmiotowego zadania;

7) Innych powszechnie obowiazujacych przepisow dotyczacych $wiadczenie ustug pocztowych
w tym mig¢dzynarodowych przepisow dotyczacych ustug pocztowych.



